GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO

RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO E PLANEJAMENTO

SUBGRUPO FUNCIONAL: néo hd

1.0.01 FUNCAO: GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
1.0.01.00 SUBFUNCAO: ESCRITORIO DE CAPTAGAO DE RECURSOS
Espécie Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte igitalizaga | Elimi a Ob ]
g Documental P! Vigéncia Prescricao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral Dlgﬂa‘:lzaga Ellmlonaga Guarda Permanente servagoss
1.0.01.00.12 Financiamentos Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apés prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas _|Vigéncia de Prescrigio | Vigéncia Precaugo
1.0.01.00.13 Fofrv,a\lza(;ao de Convénios Estaduais — Departamento de Aguas e Energia Processo Papel Até Conhc\usao da 1Q anos apds prazo de |5 anos apos prazo 1 ano apés prazo de Prazos dF Prescrigao + Sim Sim Nao
Elétrica (DAEE) Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescrigdo Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.1 Forma\izagéo de Convénios Estaduais — Desenvolve SP — Agéncia de Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Desenvolvimento Paulista Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.2 Formalizagdo de Convénios Estaduais — Desfesa Civil do Estado Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigao + sim sim Nzo
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
Formalizagao de Convénios Estaduais — Fundo Estadual de Prevengao e Até Concluséo da 10 anos ap6s prazo de |5 anos ap6s prazo |1 ano ap6s prazo de Prazos de Prescrigéo + . &
1.0.01.00.13.3 L P Papel " A s N =
Controle da Poluigao (FECOP) rocesso ape Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricio | Vigéncia Precaugso Sim Sim Nao
Formalizagéo de Convénios Estaduais — Fundo Social de Solidariedade do Até Conclusdo da 10 anos apds prazo de (5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescricéo + " =
1.0.01.00.13.4 - P Papel " A s N =
Estado de Séo Paulo (FUSSESP) rocesso ape Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricio | Vigéncia Precaugso Sim Sim Nao
1.0.01.00.13.5 Formﬁa\izagéo de Convénios Estaduais — Secretaria da Casa Civil do Estado Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
de S&o Paulo Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.6 Formna\iza(;éo de Convénios Estaduais — Secretaria da Educagéo do Estado Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
do Sao Paulo Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
Formalizagao de Convénios Estaduais — Secretaria da Habitagao — Até Concluséo da 10 anos ap6s prazo de |5 anos ap6s prazo |1 ano ap6s prazo de Prazos de Prescrigéo + . &
1.0.01.00.13.7 ; . . P Papel " A s N x
Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano (CDHU) rocesso ape Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricio | Vigéncia Precaugso Sim Sim Nao
1.0.01.00.13.8 Formalizagao de Convénios Estaduais — Secretaria de Agricultura e Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigéo + sim sim Nao
Planejamento Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.9 Form?\iz?géo (_1~e Convénios Estaduais — ?ecretaria de Desenvolvimento Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigéo + sim sim Nao
Econémico, Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.10 Formalizagao de Convénios Estaduais — Secretaria de Esporte, Lazer e Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigéo + sim sim Nao
Juventude (SELJ) Prestagéo de Contas  |Vigéncia de Prescrigdo | Vigéncia Precaugéo
1.0.01.00.13.11 Formalizagdo de Convénios Estaduais — Secretaria de Estado da Habitagdo Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo |1 ano apés prazo de | Prazos de Presorigéo + Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas  |Vigéncia de Prescrigio | Vigéncia Precaugéo
1.0.01.00.13.12 Formalizagdo de Convénios Estaduais — Secretaria de Estado da Satide Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo |1 ano apés prazo de | Prazos de Presorigdo + Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.13 quma\izagéo de Convénios Estaduais — Secretaria de Estado da Seguranga Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigéo + sim sim Nao
Publica Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.14 Formalizagdo de (??nvén\os Estaduais — Secretaria de Estado de Direitos da Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigéo + sim sim Nao
Pessoa com Deficiéncia Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.15 Formalizagao de Convénios Estaduais — Secretaria de Estado do Meio Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigéo + sim sim Nao
Ambiente Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
Formalizagao de Convénios Estaduais — Secretaria de Justi¢a e Cidadania — Até Conclusgo da 10 anos ap6s prazo de |5 anos ap6s prazo |1 ano ap6s prazo de Prazos de Prescrigéo + . &
1.0.01.00.13.16 y P Papel " A s N =
Fundo de Interesses Difusos do Estado (FID) rocesso ape Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricio | Vigéncia Precaugso Sim Sim Nao
Formalizagao de Convénios Estaduais — Secretaria de Logistica e Transportes Até Conclusgo da 10 anos ap6s prazo de |5 anos ap6s prazo |1 ano ap6s prazo de Prazos de Prescrigéo + . &
1.0.01.00.13.17 P Papel A s N =
~ Departamento de Estradas e Rodagem (DER) rocesso apel Prestagao de Contas  |Vigéncia de Prescriggo | Vigéncia Precaugao Sim Sim Nao
1.0.01.00.13.18 Forma\izagéo de Con\{émos Estaduais — Secretaria de Planejamento e Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigéo + sim sim Nao
Desenvolvimento Regional Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.19 Formalizagao d% Convénios Estaduais — Secretaria de Planejamento e Gestéo| Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim sim Nao
do Estado de Sao Paulo Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.20 Forma\izagé'o de Convénios Estaduais — Secretaria de Saneamento e Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigéo + sim sim Nao
Recursos Hidricos Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.21 Formalizagdo de Convénios Estaduais — Secretaria de Turismo Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigao + sim sim Nzo
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.22 Forma\izagéo de Convénios Estaduais — Secretaria Estadual de Assisténcia e Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim sim Nao
Desenvolvimento Social Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.23 Formalizagao de Convénios Federais — Ministério da Agricultura, Pecuaria e Processo Papel Até Conclusgo da 10 anos ap6s prazo de |5 anos ap6s prazo |1 ano ap6s prazo de Prazos de Prescrigéo + sim sim Nao

Abastecimento

Prestagao de Contas

Vigéncia

de Prescrigao

Vigéncia

Precaugao




Até Conclusdo da

10 anos ap6s prazo de

5 anos apds prazo

1 ano apés prazo de

Prazos de Prescrigéo +

1.0.01.00.13.24 lizaga é — Ministéri P Papel A s N x i a
Formalizagao de Convénios Federais — Ministério da Cidadania rocesso apel Prestagdo de Contas | Vigéncia de Prescrigiio Vigdneia Precaugéo Sim Sim Nao
1.0.01.00.13.25 Formalizagdo de Convénios Federais — Ministério da Cultura Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigao + sim sim Nzo
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.26 Formalizagdo de Convénios Federais — Ministério da Economia Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigao + sim sim Nzo
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.27 Formalizagdo de Convénios Federais — Ministério da Educagao Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigao + sim Sim Nzo
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.28 Formalizagao de Convénios Federais — Ministério da Integragdo Nacional Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo |1 ano apés prazo de | Prazos de Presorigdo + Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.29 Formalizagao d_e Convénios Federais — Ministério da Justica — Fundo de Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Defesa de Direitos Difusos (FDD) Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.30 Formalizagdo de Convénios Federais — Ministério da Satide Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigao + sim Sim Nzo
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.31 Formalizagdo de Convénios Federais — Ministério das Cidades Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigao + sim Sim Nzo
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.32 Forma\izagép de Convénios Federais — Ministério De Desenvolvimento Social Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
e Combate a Fome Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.13.33 Formalizag&o de Convénios Federais — Ministério do Esporte Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigao + sim Sim Nzo
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
Formalizagéo de Convénios Federais — Ministério do Planejamento, Até Conclusdo da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescricéo +
1.0.01.00.13.34 Orgamento e Gestdo — Superintendéncia do Patriménio da Unido em Sao Processo Papel 16 J anos apos p POS i N0 apos p! i€ 5 Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
Paulo (SPU)
1.0.01.00.13.35 Formalizagdo de Convénios Federais — Ministério do Turismo Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigao + sim Sim Nzo
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.01 Prestacao de Contas de Convénios Estaduais — Departamento de Aguas e Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apds prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Energia Elétrica (DAEE) Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.02 Pr_es'agao»de Contas de Convénios Estaduais — Fornecimento de Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apds prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Alimentagdo Escolar Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricdo Vigéncia Precaugao
Prestagéo de Contas de Convénios Estaduais — Fundo Estadual de Até Conclusgo da 10 anos ap6s prazo de |5 anos ap6s prazo |1 ano ap6s prazo de Prazos de Prescrigéo + . &
1.0.01.00.03.03 - " A s A x
Prevengso e Controle da Poluigéo (FECOP) Processo Papal Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricio | Vigéncia Precaugso Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas de Convénios Estaduais — Fundo Social de Até Conclusgo da 10 anos ap6s prazo de |5 anos ap6s prazo |1 ano ap6s prazo de Prazos de Prescrigéo + . &
1.0.01.00.03.04 - " A s A x
Solidariedade do Estado de Sao Paulo (FUSSESP) Processo Papal Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricio | Vigéncia Precaugso Sim Sim Nao
1.0.01.00.03.05 Prestagéo de Contas de Convénios Estaduais — Programa Transporte de Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apds prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Alunos Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.06 Prestagao de~ Contas de Convénios Estaduais — Secretaria da Educagéo do Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apds prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Estado de S&o Paulo Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
Prestagéo de Contas de Convénios Estaduais — Secretaria da Habitagdo — Até Conclusgo da 10 anos ap6s prazo de |5 anos ap6s prazo |1 ano ap6s prazo de Prazos de Prescrigéo + . &
1.0.01.00.03.07 . . P " A . A x
Companhia de Desenvolvimento Habitacional e Urbano (CDHU) Processo Papal Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricio | Vigéncia Precaugso Sim Sim Nao
1.0.01.00.03.08 Prestagéo de Contas de Convénios Estaduais — Secretaria de Agricultura e Processo Papel Até Conﬁc\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Abastecimento Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.09 Prestagao de~ Contas de Convénios Estaduais — Secretaria de Cultura do Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apds prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Estado de S&o Paulo Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.10 Pres'agao_de Contas qe Convénios Estaduais — Secretaria de Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apds prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Desenvolvimento Regional Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.11 Prestagao d'e Contas de Convénios Estaduais — Secretaria de Energia, Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apds prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Recursos Hidricos e Saneamento Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.12 Prestagéo de Contas de Convénios Estaduais — Secretaria de Esporte, Lazer Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apds prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
e Juventude (SELJ) Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.13 Prgs'agao de Contas de Convénios Estaduais — Secretaria de Estado da Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apds prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Saude Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.14 Pres'a(,:a_o de Com_as de Convénios Estaduais — Secretaria de Estado de Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apds prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Economia e Planejamento Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.15 Prestagdo de Contas de Convénios Estaduais — Secretaria de Habitagao Processo Papel Até Conaluso da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de | Prazos de Prescrigéo + Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.16 Prestagao de C?mas de Convénios Estaduais — Secretaria de Planejamento Processo Papel Até Conﬁc\usao da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos apds prazo 1 arl\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
do Estado de Sao Paulo Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.17 Prestagéo de Contas de Convénios Estaduais — Secretaria de Planejamento e Processo Papel Até Conclusgo da 10 anos ap6s prazo de |5 anos ap6s prazo |1 ano ap6s prazo de Prazos de Prescrigéo + sim Sim Nao

Gestao - Departamento Estadual de Transito de Sao Paulo (DETRAN)

Prestagao de Contas

Vigéncia

de Prescrigao

Vigéncia

Precaugao




1.0.01.00.03.18 Prestagéo de Contas de Convénios Estaduais — Secretaria de Transportes — Processo Papel Até Conaluso da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de | Prazos de Prescrigéo + Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
Departamento de Estrada e Rodagem (DER)
Prestagao de Contas de Convénios Estaduais — Secretaria de Turismo do . . . . . .
1.0.01.00.03.19 Estado de S&o Paulo — Departamento de Apoio ao Desenvolvimento dos Processo Papel Até Conaluso da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de | Prazos de Prescrigéo + Sim Sim Nao
" o Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
Municipios Turisticos (DADETUR)
1.0.01.00.03.20 Prestagéo de Contas de Convénios Estaduais — Secretaria Estadual de Processo Papel Até Congluséio da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo |1 ano apés prazo de | Prazos de Presorigdo + sim Sim Nao
o . y Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
e Desenvolvimento Social
1.0.01.00.03.21 Pres'a}:éo de Contas de Convénios Federais — Ministério da Agricultura, Processo Papel Até Con»c\uséo da 1[_) ?no_s apos prazo de |5 anos ap_6§ prazo |1 »arh\o apos prazo de Prazos d~e Prescrigao + sim Sim Nao
Pecuéria e Abastecimento Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.22 Prestagdo de Contas de Convénios Federais — Ministério da Cultura Processo Papel Até Conaluso da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de | Prazos de Prescrigao + Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
Prestagéo de Contas de Convénios Federais — Ministério da Educagao — Até Conclusgo da 10 anos ap6s prazo de |5 anos ap6s prazo |1 ano ap6s prazo de Prazos de Prescrigéo + . &
1.0.01.00.03.23 . = " A . A x
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéo (FNDE) Processo Papal Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricio | Vigéncia Precaugso Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas de Convénios Federais — Ministério da Educagéo - Até Conclusdo da 10 anos apds prazo de (5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigéo +
1.0.01.00.03.24 Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE) — Programa Processo Papel 16 J anos apos pi POs p ano apos p . < Sim Sim Nao
. Prestagao de Contas | Vigéncia de Prescrigao Vigéncia Precaugédo
Dinheiro Direto na Escola (PDDE)
Prestagéo de Contas de Convénios Federais — Ministério da Educagéo - Até Conclusdo da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigéo +
1.0.01.00.03.25 Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE) — Programa Processo Papel 16 J anos apos pi POs p ano apos p . < Sim Sim Nao
y - Prestagao de Contas | Vigéncia de Prescrigao Vigéncia Precaugédo
Nacional de Alimentag&o Escolar (PNAE)
Prestagéo de Contas de Convénios Federais — Ministério da Educagao — Até Conclusdo da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigéo +
1.0.01.00.03.26 Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE) — Programa Processo Papel 16 J anos apos pi POs p ano apos p . < Sim Sim Nao
y y Prestagao de Contas | Vigéncia de Prescrigao Vigéncia Precaugédo
Nacional de Apoio ao Transporte Escolar (PNATE)
1.0.01.00.03.27 Prestag@o de Contas de Convénios Federais — Ministério da Satide Processo Papel Até Conaluso da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de | Prazos de Prescrigao + Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.28 Prestag@o de Contas de Convénios Federais — Ministério das Cidades Processo Papel Até Conaluso da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de | Prazos de Prescrigao + Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.29 Prestagdo de Contas de Convénios Federais — Ministério do Turismo Processo Papel Até Conaluso da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de | Prazos de Prescrigéo + Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
1.0.01.00.03.30 Prestagdo de Contas de Convénios Federais — Ministério dos Esportes Processo Papel Até Conaluso da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de | Prazos de Prescrigéo + Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricao Vigéncia Precaugao
Prestagéo de Contas de Recurso Federal — Ministério da Fazenda — Até Conclusdo da 10 anos apds prazo de |5 anos apds prazo | 1 ano apés prazo de Prazos de Prescrigéo +
1.0.01.00.03.31 Secretaria da Receita Federal — Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e Processo Papel 16 J anos apos pi POs p ano apos p . < Sim Sim Nao
Prestagéo de Contas | Vigéncia de Prescricdo Vigéncia Precaugao
do Adolescente (CMDCA)
1.0.01 GESTAO E PLANEJAMENTO
1.0.01.01 DIVISAO DE ASSUNTOS JURIDICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: 1.0.01.01 - Assuntos Juridicos
o . éCil Prazos Prazos de ivamento Destino Final
Codigo Série Documental Espscle Suporte ATqUIVG GErFar Observagées
Documental Vigéncia Prescrigao Precaugéo Arquivo Corrente e " _ Guarda
Até atualizagéo do e A . - " o
10.01.01.01 |Cartas de adjudicagéo Carta Digtal cadastro imobilirio e | @N0S @PYs trénsito em | - 2 anos, apds Sim X sim Nao Nao Prescrigdo com parémetros, na Lei Federal N° 9,784, de 29 de
mobiliario julgado prescrigéo janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.
Sim (A guarda dos
Até alavratura da " . contratos ficaram no | Prescrido com parametros, na Lei Federal N° 9.784, de 29 de
1.0.01.01.02 Contratos realizados por Instrumento particular Contrato Papel escritura X X Sim X Sim Néao Setor de Assuntos  |janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.
Juridicos)
APOS TanSio ent
julgado da agédo e PP . - N o
1.0.01.01.03 Juizado Especial Olimpia Processo Digital providéncias 5 anos apds trénsito em | 2 anos, apos Sim X Sim Nao Nao Prescrigao com parametros, na Lei Federal N° 9784, de 29 de
julgado prescrigdo janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.
decorrentes do
APOS TFANSRG o
julgado da agédo e e A . - N o
1.0.01.01.04 Ministério Publico do Estado de Sdo Paulo — MPSP Processo Digital providéncias 5 anos apos transito em 2 anos.»a&)os sim X sim Nao Nao !;’res_crlgao com para_metros. na Lei Federal N° 9.784, de 29 de
julgado prescrigdo janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.
decorrentes do
Processos administrativos (Disciplinar; Sindicancia; Procedimento Procedimento . 5 anos apos transito em| 2 anos, apés . " . " Prescrigdo com parametros, na Lei Federal N° 9.784, de 29 de
1.0.01.01.05 administrativo de Averiguag&o). Interno Papel Depende do conteldo julgado prescrigéo Sim X Sim Nao Nao janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.
Apbs transito em " . - N o
1.0.01.01.05.01  |Processos judiciais (Sec. Satide) 01/09/2017 & 31/12/2019. (Proc. em curso) | Processo Digtal jugado daagaoe | Sancsapartirdo 2 anos, apds sim X Sim No Nao Prescrigéo com par8metros, na Lei Pederal N° 6.784, de 29 de
providéncias transito em julgado prescrigdo janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.
Processos judiciais (Sec. Satde) 01/09/2017 & 31/12/2019. (transitado em Apbs trénsito em 2 anos, apos Prescrigao com parametros, na Lei Federal N° 9.784, de 29 de
1.0.01.01.05.02 . : : Processo Digital julgado da ag&o e 5 Anos, apds transito o Sim X Sim Nao Nao g : | Faph
julgado). PR prescrigéo janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.
providéncias
Processos relativos a orientagao " . = . - N o
1.0.01.01.0503  |a administragao pablica municipal/ Procedimento Papel Depende do contetdo |2 2N°S @P0s elaboraggo| 1 ano, apés Sim X Nao Sim Nao Prescrigao com parémetros, na Lei Federal N° 9784, de 29 de
PRI o Interno do parecer juridico. prescrigdo janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.
pareceres juridicos e Oficios
ApGs transito em e X — . N
1.0.01.01.06 Setor de Execugdes fiscais — SEF — Olimpia Processo Digital julgado da aggo e | @N0S @pos rénsito em | 2 anos, apbs Sim X Sim Nzo Nao Prescrigdo com parametros, na Lei Federal N° 9.784, de 29 de
providéncias, julgado prescrigéo janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.
Apbs transito em PP . - N o
10010107 |TUSP - Olimpia 1° Vara Processo Digtal julgado da agao e | ° NS @p0s trénsito em| - 2 anos, apbs Sim X Sim Nao Nao Prescrigao com parametros, na Lei Federal N° 9.784, de 29 de
A julgado prescrigao janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.
providéncias
ApGs transito em o X — ) N
1.0.01.01.07.01  |TJSP - Olimpia 2° Vara Processo Digital julgado da aggo e | ° @N0S @p0s rénsito em| 2 anos, apés Sim X Sim Nzo Nao Prescrigdo com parametros, na Lei Federal N° 9.784, de 29 de
PR julgado prescrigéo janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.
providéncias
Apbs transito em e A . - N o
1.0.01.01.07.02  |TJSP - Olimpia 3° Vara Processo Digtal julgado da agao e | ° NS @p0s trénsito em| 2 anos, apbs Sim X Sim Nao Nao Prescrigdo com parametros, na Lei Federal N° 9.784, de 29 de
providéncias julgado prescrigao janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.




Apbs transito em
julgado da agao e
providéncias

5 anos ap6s transito em
julgado

2 anos, ap6s
prescrigao

Prescrigdo com parametros, na Lei Federal N° 9.784, de 29 de
janeiro de 1999 e Lei Complementar 01/1993 — ESPMO.

1.0.01.01.08 Vara do Trabalho Olimpia | Digital ‘

Processo ‘

~ TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo hé

1.0.06 FUNGAO: COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
1.0.06.01 SUBFUNGAO: COMUNICAGAO SOCIAL - IMPRENSA
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte 3| Eliminaga Observagées
9 Documental B Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"“:’“a‘?“ Guarda Permanente B
1.0.06.01.03 Jornais da Cidade Clipping Papel Semanal Inderteminado 2 anos 1 ano apés precaugéo Nao Sim Nao Totalidade Guardar uma edigéo de cada jornal
GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo hé
1.0.09 FUNGAO: GESTAO DE GOVERNO MUNICIPAL
1.0.09.00 SUBFUNGAO: SETOR DE EXPEDIENTE
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte i izaga [ Eliminaga Observagées
9 Documental B Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral ol '30"”‘9" E'"“:’“a‘?“ Guarda Permanente B
1.0.09.00.01 Atos Oficiais - Executivo Oficios - GP. Papel NAO HA 4 anos 1 ano mandato Néo Sim Sim N&o
Imprensa Oficial Atos Oficiais Papel Semanal Inderteminado 1ano 1 ano apds precaucédo Néo Sim Néo Totalidade

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRGAO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha

2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.00 SUBFUNCAO:
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte 3| Eliminaga Observagées
9 Documental B Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"“:’“a‘?“ Guarda Permanente B
D0 Iniclo até o 40 anos apés Os prontudrios seréo digitalizados e seréo enviados a0 Arquivo
2.0.01.00.01 Prontuérios de servidores Dossié Papel desfazimento do N Até o desligamento Prazo de precaugdo Sim Nao Totalidade
inedn vigéncia Municipal
Do inicio até o término 5 anos além do 23anos apos o Os prontuarios seréo digitalizados e seréo enviados ao Arquivo
2.0.01.00.02 Prontuérios de estagiarios Dossié Papel o prazo de Até 0 desligamento 7 anos sim Sim Totalidade P 9 q
do contrato exercicio e Municipal
2.0.01.00.04 Relag&o de servidores/funcionarios municipais e respectivos cargos Relagéo Papel Até atualizagdo 1 més apos o 1 més apés prazo de Sim Sim Totalidade Os prontudrios seréo digitalizados e serdo enviados a0 Arquivo
prazo de vigéncia precaugdo Municipal
36 meses apds envio 23anos apos o Os prontuarios seréo digitalizados e seréo enviados ao Arquivo
2.0.01.00.05 Cadastro geral de empregados e demitidos - CAGED Formuldrio Papel Més de exer- cicio P prazo de 1ano ap6s vigéncia Prazo de pre- caugao sim Sim Totalidade P 9 q
comprovado e Municipal
2.0.01.00.06 Livro de posse Livro 1 Até formalizagdo do ato 3 anos apos 1ano 2 anos Sim Nao Totalidade Os livros serdo digitalizados e serdo enviados a0 Arquivo
vigéncia Municipal
< . . . . = 1 més apds o < .
2.0.01.00.10 Informagdes de saldo do FGTS de servidores para fins rescisorios Extrato bancério 1 Até atualizagéo prazo de vigéneia Prazo de precaugdo Sim Sim Amostragem
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRGAO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.03 SUBFUNCAO: CONTROLE DAS ATIVIDADES DE MEDICINA E HIGIENE DO TRABALHO
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte 3| Eliminaga Observagées
9 Documental B Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"“:’“a‘?“ Guarda Permanente B
o A 40 anos apos Os prontuérios serao digitalizados e seréo enviados ao Arquivo
2.0.01.03.01 Prontugrios médicos de servidor Diversos Papel desfazimento do viqéncns Até o desligamento Prazo de precaugo Sim Néo Totalidade P i pal q
2.0.01.03.02 Programa de prevengao de ris- cos ambientais — PPRA Programa Papel Até a atualizagao do 40 anos apts Até digializagao sim sim Amostragem
programa prazo de vigéncia
2.0.01.03.03 Programa de gerenciamento de riscos — PGR Programa Papel Até a atualizagao do 40 anos apts Até digializagao sim sim Amostragem
programa prazo de vigéncia
2.0.01.03.04 Programa de controle médico de satide ocupacional - PCMSO Programa Papel Até a atualizagao do 40anosapés | Prazo de vigéncia/ sim sim Amostragem
programa prazo de vigéncia digitalizacao
2.0.01.03.05 Laudo técnico de condigdes ambientais do trabalho — LTCAT Laudo Papel Até a elaboragdo de 40anosapés | Prazo de vigéncia/ sim sim Amostragem
novo laudo prazo de vigéncia digitalizacao
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRGAO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.04 SUBFUNGAO: PREVENQAO DE ACIDENTES
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte izaga [ Eliminaga Observagées
9 Documental B Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral jizecd E'"“:’“a‘?“ Guarda Permanente B
2.0.01.04.02 Livro de registro de atas da CIPA Livio Papel Indefinido 108nos apds | praq e precaugao Guarda sim No Totalidade
vigéncia permanente
2.0.01.04.03 Livro de registro de inspeg&o do trabalho Livro Papel Indefinido 5 anos apés Aanos doprazode |4 4 465 arquivo corrente | Sim Nzo Totalidade
vigéncia precaucao
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRGAO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.05 SUBFUNGAO: CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO




Erwn Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte igitalizaga | Eliminaga Observagdes
9 Documental B Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral D|gm:|xaga El|m|°naga Guarda Permanente B
2.0.01.05.02 Cartéo de ponto/folha de ponto/ ponto eletrénico Cartao / formulario Papel Até a elaboragio da 5anos a‘Igm do 2anos apo§ pjazo 1ano Prazo de presf:n(;ao € Sim Sim Nao Para CLT?'? ? anos apos o desfazlznen!o do vinculo.
folha de pagamento exercicio de prescrigdo precaugdo Constituigdo Federal 1988 art. 7° inciso XXIX
2.0.01.05.11 Folha de pagamento Relatério Papel 1 mes 80 anos aiém do 1ano Prazo de prescrigo sim No sim
2.0.01.05.14 Guia de recolhimento para o Instituto Nacional de Seguro Social - INSS Guia Papel O ano do exercicio 30 ae"f:r;:;n do 1%:2‘5‘;:;;:5 1ano Prazopdrzczrf:;:;l@ao € Sim Nao Sim Lei 8212/91 — Custeio da Previdéncia Social
2.0.01.05.18 Relagéo anual informagdes sociais - RAIS Relat6rio Papel Oanodoerercicio | 10708 femdo | 1800 apde prazo 1ano 11 anos sim sim sim Suporte legal Decretosi 2052/83, arts. 3° & 10
Declaragédo de imposto de renda retido na fonte - DIRF & 6
2.0.01.05.28 Declaragao Papel Ano do exercicio 5 a:::ri‘\‘?::g do Lfer;i:g;: Prazo de vigéncia Prazo de precaugédo Sim Sim Amostragem Regulamento de Imposto de Renda
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRGAO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.06 SUBFUNCAO: CONTROLE DE CONCURSOS PUBLICOS
Espécie Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte imi Observagées
9 Documental P! Vigéncia Prescrigio Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral 2 " Guarda e
2.0.01.06.01 Processos relativos a concurso publico e ou Processo Seletivo Processo Papel Até a homologagéo do 10anos a]e_m do Tano a_p?s prazo Prazo de prescrigao e Sim Sim Sim Nao
concurso exercicio de vigéncia precaucao
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRGAO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
2.0.01 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
2.0.01.07 SUBFUNCAO: AVALIAGAO DE DESEMPENHO
Ewn Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte igitalizaga | Eliminaga Observagdes
9 Documental B Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral D|gm:|xaga El|m|°naga Guarda Permanente B
Da abertura até . . -
2.0.01.07.03 Processos de avaliagao de concesséo de aboo merecimento Processo Papel relaterio final conclusivo| > 2108 A€M o 1210 3p6SPEZO | oy ge vigencia Prazo de prescricio o sim No Amostragem
do processo P 5 P 5
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRCAO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
2.0.03 FUNGAO: CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGOES
2.0.03.00 SUBFUNGAO:
Espécie Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte imi Observagées
9 Documental P! Vigéncia Prescrigio Precaugso Arquivo Corrente Arquivo Geral 2 " Guarda e
NG AT€ @ acenacao " no Depende do . . . - " "
o ; 5 anos além do 3 anos apos prazo de | 4 anos ap6s arquivamento . A eliminagéo ou guarda definitiva depende do objeto da
02.0.03.00.03 Processos de licitag&o: dispensa Processo Papel definitiva / ou prazo exercicio objeto da dispensa vigéneia no arquivo corrents Sim Sim Amostragem dispensa de lictaglio
nn o licitansn
02.0.03.00.05 Processos de liitagéo: concorréncia publica Processo Papel Ano Definido no 5 anos além do 21anos | Ano Durante avigéncia | AN Prazo de prescrigioe | g, Nao Amostragem Obras e Concessses
contrato exercicio precaucéo
02.0.03.00.06 Processos de liitagéo: inexigibildade Processo Papel Ano Definido no 5 anos além do 21anos | Ano Durante avigéncia | AN Prazo de prescrigioe | g, Nao Amostragem
contrato exercicio precaucéo
Ano Da aceitaga@o do
produto até o término . . . .
02.0.03.00.07 Processos de licitago: convite Processo Papel do pagamento (defindo|  © 2105 3 do Tano Banos apos prazo de | 4 anos apds arquivamento | - g, sim Amostragem
no contrato, convénio, g q
acordo ou ajuste)
Ano Da aceitagé@o do
produto até o término . <
02.0.03.00.08 Processos de licitagéos: oferta publica Processo Papel do pagamento (defindo|  © 2105 3 do 5anos 3 anos apos prazo de 7anos sim sim Amostragem
no contrato, convénio, 9
acordo ou ajuste)
02.0.03.00.09 Processos de licitagéo: tomada de pregos Processo Papel 5anos S e 10| Moo osbenes 22 | Ano Durante avigencia | AT Durenie prazo de sim Nao Amostragem Obras
. Ano Depende do
02.0.03.00.10 Processos de liitagéo: eiizo Processo Papel Ano Definido no 5 anos além do objetode | Ano Durante avigéncia | AN Durante prazo de sim sim Amostragem
contrato convénio exercicio . prescrigao
1 ano apés o
02.0.03.00.14 Processos de licitagéo: chamada publica Processo Papel Ano Do inicio até o termino do | 4 45 apos precaugdo sim sim Amostragem
término do contrato preenchimento do
livro
1 ano apés o
02.0.03.00.15 Processos de licitagéo: concurso Processo Papel Ano Do inicio até o termino do | 4 45 apos precaugdo sim sim Amostragem
término do contrato preenchimento do
livro
Ano Até o término do
02.0.03.00.18 Processos relativos a: pregao presencial Processo Papel pagamento (def\njdo no 5anos a‘.ef“ do 1ano apos 3 anos apos o prazo de Ano Prazo de precaugéo Sim Sim Amostragem
contrato, convénio exercicio prescrigao vigéncia
acordo)
Ano Da aceitagé@o do
produto até o término . . . .
02.0.03.00.20 Processos relafivos a: pregéo eletronico Processo Papel do pagamento (defindo|  © 2105 3ém do 1ano 3 anos apos o prazo de | 4 anos apos arquivamento | - gy sim Amostragem
no contrato, convénio, 9 q
acordo ou ajuste)
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRCAO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
2.0.04 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS
2.0.04.00 SUBFUNCAO: GESTAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO
Ewn Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte 3| Eliminaga Observagdes
9 Documental B Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral El|m|°naga Guarda Permanente B
2.0.04.00.04 Processos refativos a empréstimos, cessdo de equipamentos, materiais do Processo Papel Definido no documento No 1 ano apbs Setor Prazo de precaugéo sim Nzo sim Guarda no Setor
patriménio fisico (termo de cess&o ou acordo vigéncia
2.0.04.00.05 Inventérios de bens patrimoniais Processo Papel Até atualizacdo 1ano 1ano 2 anos Prazo de precaucéo Sim Sim Sim




2.0.04.00.06 Registro de aquisicéo de bens patrimoniais Processo Papel Até a baixa do bem 1ano 1ano 2 anos Prazo de precaucéo Sim Nao Sim
2.0.04.00.07 Solicitages de transferéncia de patrimonio fisico Formulério Papel Até ransferéncia do 1ano 1ano 2anos Prazo de precaugéo sim No sim
2.0.04.00.08 Registro de baixa de bens patrimoniais Formulario Papel Até a baixa do bem 1 ano 1ano 2 anos Prazo de precaucéo Sim Nao Sim
2.0.04.00.09 Doagéo de Bens Patrimoniais Termo Papel Definitivo Nao T Setor Prazo de precaucéo Sim Nao Sim Guarda no Setor
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
2.0.05 FUNGAO: GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
2.0.05.00 SUBFUNCAO:
Ewn Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte igitalizaga | Eliminaga Ob O
9 ; u Documental S Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral D|gm:|zaga El|m|°naga Guarda Permanente ST
2.0.05.00.01 Instrugao Normativa Instrugdo papel até nova versdo da 02 anos 02 anos sim sim nao
instrucdo
2.0.05.00.04 Manuais de nor do de ar Manual papel aténova versdo do 02 anos 02 anos sim sim nao
2.0.05.00.05 Editais de publ\cagao da TTD pra publicar, Tabelas de temporalidade, plano Tabela papel até a publicagéo de 02 anos 02 anos sim nao sim
de classifi cacdo nova tabela
2.0.05.00.20 Termo de Doagéo Termo papel sim nao sim
2.0.05.00.21 Oficios Expedidos Oficio papel 01 ano 2 anos 2 anos néo sim néo
2.0.05.00.22 Oficios Recebidos Oficio papel 01 anos 2 anos 2 anos néo sim néo
Formulério de Transferencia de Documentos formulério papel até a validacdo 2 anos 2 anos sim nao sim
Formulério de Retirada (empréstimo) documentos formulério papel até a devolucdo 2 anos 2 anos sim nao sim
Processo de Destruicéo de Documentos Processo papel 01 ano 02 anos 02 anos sim nao sim
2.0.05.00.25 Atas das Reunides da CPAD Atas papel 01 ano 02 anos 02 anos sim nao sim
2.0.05.00.26 Relatorio de Atividades Relatério papel 01 ano 02 anos 02 anos sim sim néo
Relatorio de Execugéo de Contratos Relatério papel Vigéncia do contrato 05 anos 05 anos sim sim néo
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRGAO SUBGRUPO FUNCIONAL: 2.0.09.01 GESTAO DE FROTAS
2.0.09 FUNGAO: GESTAO DE SERVIGOS INTERNOS
2.0.09.01 SUBFUNCAO: GESTAO DE FROTA
Espécie Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
Cédigo ie D ital rte igitali; imi Ob O
9 LD e Documental SUeg Vigéncia Prescrigiio Precaugsio Arquivo Corrente Arquivo Geral D'g"ao'"a“‘ E""“',"“i Guarda Permanente TR
01 Licenciamento de veiculos oficiais o PAPEL 1ano 1ano 1ano 1ano Nao Sim Sim Nao
02 Prontuério do Veiculo Processo PAPEL Até a baixa do bem Até a baixa do bem 1 ano ap6s baixa 2 anos Nao Sim Sim Nao
2.0.09.01.03 Oficios Gerais Documento PAPEL 2 anos 1ano 1ano 1ano 1ano nao Sim Nao
2.0.09.01.04 Orcamentos Manutencéo Veiculos/Méaquinas Documento PAPEL 1ano 1 ?a%jb 1 ano 1 ano Nao Sim Sim Néo
— Tano T
2.0.09.01.05 Prontuario dos Condutores Pasta PAPEL Vigéncia de vencimento da 1 ano 1 ano Nao Sim Sim Nao
autorizag&o do uso i
GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
2.0.10 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS
2.0.11.01 SUBFUNCAO: GESTAO DE PATRIMONIO IMOBILIARIO
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte igitalizaca | Eliminaga Ob: 5
9 k ul Documental S Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral D|gm::|zaga El|m‘|‘naga Guarda Permanente ST
) . ) 1 Até atualizag@o no . - - - .
2.0.11.00.04 Escrituras publicas Escritura cadastro imobilirio Nao N&o N&o N&o Nao Totalidade
Processos de alienagao de iméveis pUblicos/ venda/ doagéo/ dagéo em 1 Até atualizagéo no < " " " .
2.0.11.00.07 pagamento Processo cadastro imobiliario Nao Nao Nao Néo Nao Totalidade
Processos de aquisicao de iméveis particulares ou publicos/ dagéo/ permuta/ 1 Até atualizagdo no < " " " .
2.0.11.00.08 desapropriagio Processo cadastro imobiliario Nao Nao Nao Néo Nao Totalidade
Processos de certiddo de vias publicas/ dagédo em pagamento/ penhora 1 Até atualizagéo no < " " " .
2.0.11.00.09 Processo cadastro imobiliario Nao N&o N&o N&o Nao Totalidade
2.0.11.00.10 Processos relativos a termo de autorizacéo de uso Processo 1 Definido no termo Nao Nao Sim Sim Néo Totalidade
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
SECRETARIA DE FINANCAS
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
3.0.01 FUNGAO: CONTROLE DO ORGAMENTO PROGRAMA E DO PLANEJAMENTO ECONOMICO E FINANCEIRO
3.0.01.00 SUBFUNGAO:
Espécie Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
Cédigo ie D ital rte igitali; imi Ob 06
9 LD e Documental SUeg Vigéncia Prescrigiio Precaugsio Arquivo Corrente Arquivo Geral D'g"ao'"a“‘ E""“',"“i Guarda Permanente BT
3.0.01.00.15 Protocolos Processo 1 Até a conclusdo 20 5 1ANO PRESCRIGAOE sm NAO siM PROCESSOS DAS SECRETARIAS
PRECAUCAQO
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
3.0.02 FUNGAO: CONTROLE DA TESOURARIA
3.0.02.00 SUBFUNGAO:
Espécie Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
Cédigo ie D ital rte igitali; imi Ob O
9 LD e Documental SUeg Vigéncia Prescrigio Precaugsio Arquivo Corrente Arquivo Geral D'g"ao'"a“‘ E""“',"“i Guarda Permanente TR
Boletim diario do fluxo de caixa da tesouraria . Até a aprovagdo das < " I .
30020001 Boletim diério de tesouraria movimentagéo bancéria impresso papel contas pelo TCE 5 2 ! s Sim Nao caixa conciliagdo bancaria
3.0.02.00.09 Extrato conta corrente e Extrato investimentos impresso papel Até a aprovagdo das 5 2 1 s Sim Nao caixa banco
contas pelo TCE
3.0.02.00.10 Movimentago didria de caixa, bancos impresso papel Até a aprovagdo das 5 2 1 s Sim Nao caixa banco
contas pelo TCE
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
FUNGAO: CONTROLE DA CONTABILIDADE
SUBFUNCAO:
| | Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final |




——pn

Cédigo Série D tal Suport e o6 <
9 e Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral D'“"i'""‘"‘“ E'"“;"““ Guarda Permanente servacoes
3.0.03.00.01 Processo de adigmamento/pres{agéo de contas impresso papel Até a aprovagdo das 5 2 1 s sim Nao Caixa adiantamentos
Processos de adiantamento contas pelo TCE
3.0.03.00.04 Balancete da receita digital digital Até a aprovagao das 5 2 1 s sim Néo caixa consolidagéo
contas pelo TCE
p , ) Até a aprovago das _ ) B
3.0.03.00.05 Balangos, Demonstrages Contébeis impresso papel contan bot TOE 5 2 1 s Sim Néo caixa consolidagao
3.0.03.00.04.01 Balancete de despesa digital digital Até a aprovagao das 5 2 1 s sim Néo caixa consolidagéo
contas pelo TCE
. y . Até a aprovagdo das = .
3.0.03.00.06 Registro Analitico da Receita digital digital contan bot TOE 5 2 1 s Nao Sim caixa processo de pagamentos
s - ) Até a aprovagdo das _ ) o )
3.0.03.00.07 Concilagdo bancéria impresso papel contan bot TOE 5 2 1 s Sim Néo caixa conciliagéo bancaria
- Até a aprovagdo das p )
3.0.03.00.11 Livro Didrio digital digital contan bo TOE 5 2 1 s Nao Sim caixa processo de pagamentos
) Até a aprovago das _
3.0.03.00.18 Processos de pagamentos de fornecedores impresso papel contas pelo TCE 5 2 1 S Sim Néo caixa cprocessos pagamentos
3.0.03.00.18.01 Processos de pagamentos consolidados impresso papel Até a aprovagao das 5 2 1 s sim Néo caixa consolidagéo
contas pelo TCE
3.0.03.00.18.02 Processo de pagamentos do FUNDEB impresso papel Até a aprovagao das 5 2 1 s Sim Néo Caixa fundeb Prestagéo de contas
contas pelo TCE
3.0.03.00.18.03 Processo de Servigos RPAs -Recibo de Prestagéo de Servigo Autonomos impresso papel A‘:Oi;’;";;fgi"c‘?s 5 2 1 s Néo sim caixa processo de pagamentos
. Até a aprovagdo das - )
3.0.03.00.19 Livro Razzo digital digital contan bo TOE 5 2 1 s Nao Sim caixa processo de pagamentos
3.0.03.00.24 Processos relativos & inscricao de divida ativa Escrituragéo da Divida ativa Digital Digital até a concluséo 5 5 2 s s N Eliminacéo apds a quitacdo da divida
. . Até a aprovagdo das = .
3.0.03.00.29.01 Tributos arrecadados impresso papel contan bo TOE 5 2 1 s Nao Sim caixa processo de pagamentos
) Até a aprovagdo das ) )
3.0.03.00.36 Boletim impresso papel contan bot TOE 5 2 1 s Nao Sim caixa processo de pagamentos
. . Até a aprovagdo das = .
3.0.03.00.37 LRF- Lei de Responsabilidade Fiscal impresso papel contan bot TOE 5 2 1 s Nao Sim caixa processo de pagamentos
) Até a aprovago das p )
3.0.03.00.38 Registro da Despesa paga digital digital contan bo TOE 5 2 1 s Nao Sim caixa processo de pagamentos
) Até a aprovagdo das p )
3.0.03.00.39 Registro de Empenho da Despesa digital digital contan bot TOE 5 2 1 s Nao Sim caixa processo de pagamentos
) Até a aprovagdo das - )
3.0.03.00.40 Terceiro Setor digital digital contan bo TOE 5 2 1 s Nao Sim caixa processo de pagamentos
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANGAS SUBGRUPO FUNCIONAL: nio h&
3.0.04 FUNGAO: GESTAO DA RECEITA, DESPESAS E DA DIVIDA PUBLICA
3.0.04.00 SUBFUNGAO:
P - Espécie Prazos Prazos de Destino Final _
Cédigo S D tal Suport Observagdes
9 erie Documental Documental uporte Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral " " Guarda B
3.0.04.00.05 Protocolos de cancelamento de lancamento Formulario Papel até a concluséo 5 5 2 s s N Eliminacéo apds a quitacdo da divida
3.0.04.00.19 T TORESRTS TGOS @ AU SIS e TS TTHnesy JTosTeonevas Formulério Papel até a conclusdo 5 5 2 s s N Eliminac&o apds a quitacéo da divida
3.0.04.00.27 Processos relativos a parcelamento de débitos - (exercicio) Formulario Papel até a concluséo 5 5 2 s s N Eliminacéo apds a quitacdo da divida
3.0.04.00.29 E’C‘j"z;sl;":nz'a“""s a parcelamento de débito - divida ativa - executado Digital Digital até a concluséo 5 5 2 s s N Eliminagéo apés a quitagéo da divida
.04.00.29.01 Arquivos de execugéo fiscal Digital Digital até a concluséo 5 5 2 s s N Eliminacéo apds a quitacdo da divida
0.04, Arquivos de protesto DigitalFormuldrio | _ Digital/ Papel até a concluséo 5 5 2 s s N Eliminacéo apds a quitacdo do protesto
.04, Protocolos para emisséo de guias ITBI/ coleta de lixo/ IRRF- Formulario Papel e Digital até a concluséo 3 2 2 S S N Eliminacéo apds a conclusao
4 Protocolos de certidGes expedidas pelo cadastro imobiliario. Formulario Papel até a concluséo 3 2 2 S S N Eliminacéo apds a conclusao
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANGAS SUBGRUPO FUNCIONAL: nio h&
3.0.05 FUNGAO: FISCALIZAGAO TRIBUTARIA
3.0.05.00 SUBFUNGAO:
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Codigo Série Dt tal Si rie i a [imil a Observagoes
9 KD IEEIE Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral jizecd E'"“;"““ Guarda Permanente B
Processos relativos a levantamento fi scal (intemno) 4 PRESCRICAO E P
3.0.05.00.05 NOTIIGAGAO FISCALIZAGAG TRIBUTARIA PROCESSO 1 ANO CORRENTE 0 5 PRAZO DE VIGENCIA EREGAUGAD SM SIM NAO TRIBUTARIO
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANGAS SUBGRUPO FUNCIONAL: nio h&
3.0.06 FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.01 SUBFUNGAO: MANUTENCAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Codigo Série Dt tal Si rie i a [imil a Observagoes
9 KD IEEIE Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral jizecd E'"“;"““ Guarda Permanente B
3.0.06.01.09 Lancamento anual do IPTU. Oficios/MemorandosL eis/decretos Formulario Papel até a concluséo 3 2 2 S N Eliminac&o apos a concluséo
Protocolos relativos a corregdes do cadastro imobilirio (area
3.0.06.01.10 terreno/aglutinagé@o/desdobro) Protocolos relativos a Formulario Papel até a conclusao 5 5 2 S S N Eliminag&o ap6s a concluséo
alteragdo de titularidade de imével.
3.0.06.01.36.01 Processos relativos & isengdo de tributos/IPTU Protocolos Formulério Papel até a concluséo 5 5 2 s s N Eliminagéo apés a concluséo
referente a isencdo de IPTU.
3.0.06.01.38 Protocolo de impugnacéo /reviso de lancamento de IPTU. Formulério Papel até a concluséo 5 5 2 S S N Eliminacdo apés a conclusdo
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANGAS SUBGRUPO FUNCIONAL: nio h&
3.0.06 FUNGAO: MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL
3.0.06.02 SUBFUNGAO: MANUTENCAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Codigo Série Dt tal Si rie a [imil a Observagoes
9 KD IEEIE Documental Sberte Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"“;"““ Guarda Permanente B
. FICHA 5
PRONTUARIOS CADASTRO MOBILIARIO ATIVO PESSOA FISICA OU PRESCRIGAO E p
3.0.06.02.01 URDIGA CA[z)ACSéI'gSAOL/PR 1 ANO CORRENTE | L\ CERRAMENTO PRAZO DE VIGENCIA PRECAUGAD SIM NAO POSTURAS
3.0.06.02.08 ENCERRAMENTO CADASTRO MOBILIARIO PESSOA FISICA OU PROCESSO 1 ANO CORRENTE | INDETERMINADO PRAZO DE VIGENCIA PRESCRIGAO E SIM NAO SIM POSTURAS

JURIDICA

PRECAUCAO




Processos relativos a IM feirante - permiss&o inicial, alteragdes cadastrais e

PRESCRICAO E

3.0.06.02.13 ﬁzﬁAmEs INSCRICOES FORMULARIO 1 ANO CORRENTE | L\ CERRAMENTO PRAZO DE VIGENCIA PRECAUGAD SIM NAO POSTURAS
Processos relativos a alvara de licenga temporaria (circo/show/feiras) PRESCRIGAO E % %
3.0.06.02.16 EVENTOS PROCESSO 1 ANO CORRENTE 5 1 PRAZO DE VIGENCIA PRECAUGAD NAO SIM NAO POSTURAS
A ; PRESCRICAO E P
3.0.06.02.25 SUSPENSAO CADASTRO MOBILIARIO PESSOA FISICA OU JURIDICA PROCESSO 1 ANO CORRENTE | L\ cerpaMENTO PRAZO DE VIGENCIA PRECAUGAD SIM NAO POSTURAS
3.0.06.02.26 PROCESSOS DE ABERTURA DE INSCRIGAO MOBILIARIA INDEFERIDOS|  PROCESSO 1 ANO CORRENTE 5 1 PRAZO DE VIGENCIA e NAO SIM NAO POSTURAS
3.0.06.02.27 PROCESSOS DE 1° INSTANCIA PROCESSO 1 ANO CORRENTE 10 5 PRAZO DE VIGENCIA A SIM SIM NAO POSTURAS
3.0.06.02.28 PROCESSOS DE 2° INSTANCIA PROCESSO 1 ANO CORRENTE 10 5 PRAZO DE VIGENCIA e SIM siM NAO POSTURAS
3.0.06.02.29 ORDEM DE SERVICO RELATORIO 1 ANO CORRENTE 5 1 PRAZO DE VIGENCIA A NAO SIM NAO POSTURAS
3.0.06.02.30 GUIAS ISSQN EVENTOS GUIA 1 ANO CORRENTE 10 5 PRAZO DE VIGENCIA e NAO SIM NAO TRIBUTARIO
3.0.06.02.31 DIPAM FORMULARIO 1 ANO CORRENTE 5 1 PRAZO DE VIGENCIA PPRSSSELCC‘\%E NAO SIM NAO TRIBUTARIO
3.0.06.02.32 PROTOCOLOS PROCESSO 1 ANO CORRENTE 5 5 PRAZO DE VIGENCIA e NAO SIM NAO POSTURAS
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANGAS SUBGRUPO FUNCIONAL: nio hé
3.0.07 FUNGAO: FISCALIZAGAO E POSTURAS MUNICIPAIS
3.0.07.00 SUBFUNCAO:
Espécie Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
Cadi ie D I igitali; imi Ob B¢
‘g0 ESrsinecumenta Documental Spei Vigéncia Prescrigdo Precaugio Arquivo Corrente Arquivo Geral Dlgnaollzagé Ellm:,nag.i Guarda Permanente TR
. : - R PRESCRICAO E A
3.0.07.00.02 AUTOS DE INFRAGAO E MULTAS POSTURAS FORMULARIO 1 ANO CORRENTE 10 5 PRAZO DE VIGENCIA PRECAUCA® SIM SIM NAO POSTURAS
3.0.07.00.03 VISTORIA FISCAL POSTURAS FORMULARIO 1 ANO CORRENTE 10 5 PRAZO DE VIGENCIA PSSES,TL%‘A%E SIM sM NAO POSTURAS
3.0.07.00.04 NOTIFICACOES EM GERAL TERRENOS OU CALGADAS PROCESSO 1 ANO CORRENTE 10 5 PRAZO DE VIGENCIA PSSES,TL%‘A%E SIM SIM NAO POSTURAS
Processos relativos a interdigao de atividades (diversos) o PRESCRIGAO E i
3.0.07.00.10 INTERDIGA ESTABELEGMENT0S PROCESSO 1 ANO CORRENTE 10 5 PRAZO DE VIGENCIA PRECAUCA® SIM SIM NAO POSTURAS
3.0.07.00.14 PROCESSOS FISCALIZATORIOS POSTURAS PROCESSO 1 ANO CORRENTE 10 5 PRAZO DE VIGENCIA PSSES,TL%‘A%E SIM SIM NAO POSTURAS
3.0.07.00.15 PROCESSO FISCALIZATORIO TRIBUTARIO PROCESSO 1 ANO CORRENTE 10 5 PRAZO DE VIGENCIA Pssggmg&%‘z SIM SIM NAO TRIBUTARIO
; . PRESCRICAO E P P )
3.0.07.00.16 PROTOCOLOS TRIBUTARIO PROCESSO 1 ANO CORRENTE 5 5 PRAZO DE VIGENCIA PRECAUCA® NAO SIM NAO TRIBUTARIO
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
CONTROLADORIA
GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANGAS SUBGRUPO FUNCIONAL: nio hd
3.0.09.01 FUNGAO: AVALIAGAO DA AGAO GOVERNAMENTAL E DA GESTAO FISCAL DOS ADMINISTRADORES MUNICIPAIS
3.0.09.01.00 SUBFUNCAO:
Espécie Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
Cadi ie D I igitali; imi Ob B¢
‘g0 ESrsinecumenta Documental Spei Vigéncia Prescrigdo Precaugio Arquivo Corrente Arquivo Geral Dlgnaollzagé Ellm:,nag.i Guarda Permanente TR
—— - AT APOS T
03.0.09.01.01 Oficios emitidos Oficios Papel Atéarealizagiodo |5 anos apds oprazode | . 4o Prazo de Precaugdo Nao Sim Sim Nao
solicitado vigéncia b
— - Clexvey
03.0.09.01.02 Oficios recebidos Oficios Papel Atéarealizagiodo |6 anos apds o prazode | . 4o Prazo de Precaugdo Nao Sim Sim Nao
solicitado vigéncia et
Até a concluséo da
prestagao (contado da . 2 anos apds o
. o - " 10 anos ap6s o prazo . . .
03.0.09.01.03 Parecer (repasses Publicos ao 3° Setor - prestagao de contas) Processo Papel data em que transitar d X prazo de Prazo de Precaucéo Sim Sim Sim Amostragem
em julgado a decisdo € vigencia prescrigao
da Corte)
ATE ap E=3
Relatério e pareceres relativos a auditoria e controle interno para o Tribunal de julgamento final das 5 anos apds o prazo de 1.ano apés o
03.0.09.01.04 ~ Relatério Papel contas pelo Tribunalde | . , “" prazo de Prazo de Precaucéo Sim Sim Sim Amostragem
Contas do Estado de Sao Paulo c vigéncia e
ontas do Estado — prescrigao
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, ENGENHARIA E INFRAESTRUTURA
5.0 SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.1 GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.06 FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS INFRA-ESTRUTURA
5.1.06.08 SUBFUNGAO: CONTROLE, EXECUGAO E MANUTENGAO DE SERVIGOS GERAIS
Espécie Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
Cadi ie D I igitali; imi Ob B¢
‘g0 ESrsinecumenta Documental Spei Vigéncia Prescrigdo Precaugio Arquivo Corrente Arquivo Geral Dlgnaollzagé Ellm:,nag.i Guarda Permanente TR
.04 Ordens de Servicos Ordem de Servico Papel 60 dias Sim 2 anos 2 Anos Sim Sim Sim Nao
.09 Laudos de Medicdo Laudos Papel Ano Corrente Néao 2 anos 2 anos Sim Sim Nao Nao
.10 Orcamentos Orcamento Papel Ano Corretne 30 dias 1ano 1ano Sim Sim Sim Nao
5.1.06.08.11 Indicagdes Processo Papel Até 0 Retorno Final At as:zz;::‘a no 1 ano 2 anos Sim Sim Sim Na&o
5.1.06.08.12 Requerimentos Processo Papel Até o Retorno Final | Até @ respostano 1 ano 2anos Sim Sim Sim Nao

sistema




5.0 SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.1 GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.07 FUNGAO: CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS PUBLICAS INFRA-ESTRUTURA
5.1.07.00 SUBFUNGAO:
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série D tal Suport 4| Eliminaga Ob 5
9 KD IEEIE Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"“;“““ Guarda Permanente ST
5.1.07.00.09 Laudo de Medicéo (c6pia) processo Papel Ano corrente Néo 2 anos 3 anos 2 anos Sim Nao
5.1.07.00.01.06  [Processos de Projetos Executados (cpia) processo Papel Digital A Néo 2 anos 3 anos 2 anos Sim Nao
.1.07.00.10 Termo de Recebimento Provisério e Definitivo de Obra Publica (cépia) processo Papel Término da obra Nao 2 anos 3 anos 2 anos Sim N&o
1 Visita Técnica (copia) processo Papel Ano corrente Nao Nao 1ano 1ano Sim Nao
.09 Atestado de capacidade técnica processo Papel 1ano Néo 2 anos 3 anos Guarda permanente Nao Sim
.13 Anélise técnica de processos licitatorios (copia) processo Papel Ano corrente Néo 2 anos 3 anos 2 anos Sim Néo
4 Obras Publicas processo Papel e Néo 2 anos 3 anos Guarda permanente Sim Nao Sim
5.0 SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.1 GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL
5.1.08 FUNGAO: NORMALIZAGAO DE PROCEDIMENTOS, APROVAGAO, FISCALIZAGAO E CADASTRO DE EDIFICAGOES PARTICULARES
5.1.08.00 SUBFUNGAO:
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série D tal Suport iminaga Ob 5
9 KD IEEIE Documental Sberie Vigéncia Prescrigé Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"“;“““ Guarda Permanente ST
05.1.08.00.01  |Processos relativos & aprovagao,regularizagéo reforma e ampliagéo de processo papel 2 anos Nao N&o 1ano guarda permanente SIM Nao Total
projetos de edificaces particulares:
05.1.08.00.01.01 Alvara de demolicdo processo papel 2 anos Néo Néo 1ano guarda permanente SIM nao total
05.1.08.00.01.04 Alvaras Processo papel digital 4 anos Sim Sim Nao Sim
05.1.08.00.01.07 | Cerliddo de cancelamento de processo papel alé emissdo da certidao Nao Nao 1ano guarda permanente siM ndo total
projeto de construcédo
05.1.08.00.02 Certiddo de conclusdo de demolicdo processo papel 1ano Nao Néo 1ano guarda permanente SIM nao total
05.1.08.00.02.01 Processos relativos a certiddo de numeracéo oficial e Referencial de prédio processo papel até emiss&o da certiddo Néo Néo 1ano guarda permanente SIM néo Total
05.1.08.00.02,02  |Processos relativos & diretrizes/ processo papel até emisséo da certiddo Nao Nao 1ano guarda permanente SIM néo Total
consulta para construgao
5.1.08.00.02.03 Processos relativos a loteamentos _ processo papel até emiss&o da certiddo Néo Néo 1ano guarda permanente SIM néo Total
5.1 00.02.04 Processos relativo a Retificagdo de Area processo papel :) a { Nao Néo 1 ano guarda permanente SIM nao Total
5.1.08.00.02.05 Certidao de Area Atual processo papel Néo Néo 1ano guarda permanente SIM néo total
5.1.08.00.02.06 Habite-se processo papel até emiss&o da certiddo Néo Néo 1ano guarda permanente SIM néo total
5.1.08.00.02.07 | Processos relativos a Desdobro e Aglutinagdo processo papel até emisséo da certidao Nao Nao 1ano guarda permanente SiM néo Total
5.1.08.00.02.08__|Certidoes Processo papel digital 3 anos Sim Sim Nao Sim
05.1.08.00.02.09  |Processos de Fiscalizagéo Processo papel ate a conclusdo da 5anos 2anos 2anos Sim Sim Nao Sim
irregularidade
05.1.08.00.02.10 |Processos de Reviséo Cadastral Processo Papel /fotos | Até@alualzagiodo 1 2anos Néo sim
05.1.08.00.09 Arquivos referentes as Reuniées do COMUDU processo papel até a proxima reunidao Nao Néo 1ano guarda permanente SIM néo total
05.1.08.00.10  |Oficios Recebidos papel até resolugao do 1ano 5 anos SIM sim total
problema
05.1.08.00.11 Oficios enviados papel até resolugéo do 1 ano 5 anos SIM sim total
problema
05.1.08.00.12 Pro Estrada processo papel 2 anos Nao N&o 1ano guarda permanente SIM Nao Total
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE
5.2 FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E ACOES NA AREA DA SAUDE
5.2.01 SUBFUNGAO: DIVISAO ADMINISTRATIVA-FINANCEIRA
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série D tal Suport — o .
9 erie Documental Documental HESTS Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral Dlgllaglzaga Ellm;naga Guarda Permanente servagoes
Documentac&o de Prestacao de Contas (Subvencdes e Recurso Federal) Impressos Papel 1ano 5 anos 5 anos 6 anos 5 anos Sim Sim Nao
Oficios Recebidos (com efeito juridico) Impressos Papel Ano de vigéncia 1ano 1ano Sim Sim Néo
Oficios Enviados (com efeito juridico) Impressos Papel Ano de vigéncia 1ano 1ano Sim Sim Néo
Contratos Impressos Papel Prazo do Contrato 5 anos 5 anos 5 anos 5 anos Sim Sim Néo
Relatorios de Viagem Impressos Papel Ano Corrente 1ano 2 anos Néo Sim Néo
GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE
|5.2.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUBFUNGAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA/CONTROLE DE ENDEMIAS
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Dy tal Suport igitalizaca | Eliminaga Ob: ]
9 erie Documental Documental HESES Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral Dlgllaglzaga Ellm;naga Guarda Permanente servagoes
52.03.01.0201  |FICHA DE NOTIFICAGAO DE ACIDENTE COM MATERIAL BIOLOGICO Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS VA 2 Anos sim Nao Sim Nao
i " i 1ANO APOS O " " "
5.2.03.01.02.02 FICHA DE NOTIFICACAO DE CHIKUNGUNIA/ZICA Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS EXERCICIO 2 Anos Sim Néo Sim Néo
i " i 1ANO APOS O " " "
5.2.03.01.02.03 FICHA DE NOTIFICACAO DE COQUELUCHE Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS EXERCICIO 2 Anos Sim Néo Sim Néo
i " i 1ANO APOS O " " "
5.2.03.01.02.04 FICHA DE NOTIFICACAO DE DENGUE Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS EXERCICIO 2 Anos Sim Néo Sim Néo
i " i 1ANO APOS O " " "
5.2.03.01.02.05 FICHA DE NOTIFICACAO DE EPIZOOTIA Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS EXERCICIO 2 Anos Sim Néo Sim Néo
i " i 1ANO APOS O " " "
5.2.03.01.02.06 FICHA DE NOTIFICACAO DE HEPATITES VIRAIS Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS EXERCICIO 2 Anos Sim Néo Sim Néo
i " i 1ANO APOS O " " "
5.2.03.01.02.07 FICHA DE NOTIFICACAO DE HIV/AIDS Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS EXERCICIO 2 Anos Sim Néo Sim Néo
i " i 1ANO APOS O " " "
5.2.03.01.02.08 FICHA DE NOTIFICACAO DE LESHIMANIOSE Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS EXERCICIO 2 Anos Sim Néo Sim Néo




1ANO APOS O

52.03.01.0200  |FICHA DE NOTIFICAGAO DE MENINGITE Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ANOArOS 2 Anos sim Néo sim Néo
FICHA DE NOTIFICAGAO DE SINDROME RESPIRATORIA AGUDA - ; TANO APOS O - . N
5203010210  |FICHAL Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2ANOS ANoAOS 2 Anos sim Néo sim Néo
5203.01.0211  |FICHA DE NOTIFICAGAO DE VIOLENCIA Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim No
A - ; TANO APOS O - . .
52.03.01.0212  |FICHA DE NOTIFICAGAO DE ZIKA Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2ANOS AN 2 Anos sim Néo sim Néo
52.03.01.02.13  |FICHA DE NOTIFICAGAO ACIDENTE DE ANIMAIS PEGONHENTOS Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim No
5203.01.0214  |FICHA DE NOTIFICAGAO ACIDENTE DE TRABALHO Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim No
5203.01.0215  |FICHA DE NOTIFICAGAO ATENDIMENTO ANTIRRABICO Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim Nao
5203.01.0216  |FICHA DE NOTIFICAGAO DE FEBRE AMARELA Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim Néo
5203.01.0217  |FICHA DE NOTIFICAGAO DE HANSENIASE Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim Néo
FICHA DE NOTIFICAGAO DE SIFILIS EM - ; TANO APOS O - . .
5203010218  |FICHADE NOTIFICAGAC DE Sl Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2ANOS ANOArOS 2 Anos sim Néo sim Néo
5203.01.0219  |FICHA DE NOTIFICAGAO DE SURTOS Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim No
5203.01.0220  |FICHAS NOTIFICAGAO NUMERADAS Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim Nao
. - ; TANO APOS O - . .
5203.01.0221  |DEMAIS FICHAS DE NOTIFICAGAO Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ANOArOS 2 Anos sim Néo sim Néo
’ ; TANO APOS O - . .
52030125  |BOLETINS MENSAIS DE VACINA Planiha Papel ANO DE EXERCICIO 2 Anos ANOAROS 2 Anos sim Néo sim Néo
52030126  |PLANILHA CONJUNTIVITE Planiha Papel ANO DE EXERCICIO 2 Anos ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim Néo
5203.01.2601  |PLANILHA DOENGAS EXAMTEMATICAS Planiha Papel ANO DE EXERCICIO 2 Anos ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim Néo
5203.01.26.02  |PLANILHA NEGATIVA SARAMPO/PFA Planiha Papel ANO DE EXERCICIO 2 Anos ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim Néo
5203.0127  |ABONADAS/FERIAS/LICENA PREMIO Formulério Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo sim Néo
52030128  |DECLARAGAO DE NASCIDOS VIVOS PREENCHIDAS Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 20 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim sim N&o sim
5203.012801 |DECLARAGAO DE OBITOS PREECHIDAS Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 20 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim sim N&o sim
. : - - TANO APOS O - . A -
52030129 |IMPRESSOS CAMPANHA "3 BICHOS Ficha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ANOArOS 2 Anos sim Néo No Sim
52.03.01.2901  |IMPRESSOS/PLANILHAS/ MAPAS CAMPANHAS VACINAS Planiha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo No Sim
TANO APOS O - “ .
5.2.03.01.30 LIVROS ATA Livro Papel PREENCHIMENTO 10 ANOS EXERCICIO 2 Anos Sim Nao Néo Sim
52030131  |NOTAS DE RECEBIMENTOS DE VACINAS/SOROS E TESTES RAPIDOS Notas Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo N&o sim
5203.0131.01 |NOTAS DE TRASFERENCIAS DE INSUMOS E IMUNOS Planiha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo No Sim
52.03.01.31.02  |NOTAS INFORMATIVAS E DOCUMENTOS TECNICOS Formulério Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo No sim
’ ; TANO APOS O - . A -
52030133 |PEDIDO DE IMUNOS ESPECIAIS Planiha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ANOArOS 2 Anos sim Néo No Sim
52030134  |RELAGAO DE REMESSA Planiha Papel ANO DE EXERCICIO 2 ANOS ! ‘E\:gR"\CF;SISOO 2 Anos sim Néo No Sim
GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE
5.2.03 FUNCAO! VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.01 SUBFUNQAO: VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA/CONTROLE DE ENDEMIAS
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cod ., et ak 5
odigo Sssliocimontal Documental StEcHe Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral Dlgllaglzaga Ellm;naga Guarda Permanente servagoes
5.2.03.01.35 Blocos de Auto de Adverténcia e Infragdo Blocos Papel Vencido Néo ! ;’;fcfc"lgs 1 ano apés exercicio Nao Nao Sim sim
5.2.03.01.36 Boletim de Notificagéo de Inseto (Barbeiro) Boletim Papel Vencido Néo ! ;’;fcfc"lgs 1 ano apés exercicio Nao Nao Sim Sim
5.2.03.01.37 Cademo de Atividade dia dia Ficha Papel Vencido Néo ! ;’;fcfc"lgs 1 ano apés exercicio Nao Nao Sim Sim
5.2.03.01.38 Caixas de Arquivo de Atividades de Adesao (sabados) Caixas Papel Vencido 2 anos ! ;’;fcfc"lgs 1 ano apés exercicio Néo Néo Sim Néo
5.2.03.01.38.01  [Caixas de Arquivo de Atividades de Campo Caixas Papel 1 ano 2 anos ! ;’;fcfc"lgs 1 ano apés exercicio sim Néo Sim Néo
52.03.01.38.02  |Caixas de arquivo e notificagéo de escorpido Caixas Papel 1ano 2 anos 12an0a0s | 1 ano apos exercicio sim No Sim No
5.2.03.01.38.03  |Caixas de Arquivo de Reclamagéo de Dengue e Ouvidoria Caixas Papel 1ano 2 anos ! Poliiviteg 1 ano apés exercicio sim Néo sim Néo
52.03.01.38.04 |Caixas de Arquivo Itinerério Caixas Papel Vencido 2 anos 12an0a0s | 1 ano apés exercicio sim No Sim No
52030139 |COpias de Alestados Médicos de Ficha Papel Encerramento do ano 2 anos 1 ano apos 1 ano ap6s exercicio Néo Néo Sim No
Funcionarios \I\ger\(e exercicio
) A ) - — Encerramento do ano Tano apés ; — ! , ,
5.2.03.01.39.01  |Copias de Notificagéio de Dengue, Zica e Chikungunya Copias Papel e 2 anos Zno apd 1 ano ap6s exercicio sim Néo sim Néo
5.2.03.01.40 Fichas de Cadastro de Quarteirao e Censitarios Fichas Papel Vencido 2anos ! oliivied 1 ano apds exercicio Néo Néo Néo sim
5.2.03.01.40.01  |Fichas de Supevisdo de Campo Blocos Papel Até preenchimento 6 anos 3 areoks | 3anos apos exercicio Néo Néo Sim Néo
5.2.03.01.40.02  |Fichas de Supevisdo de IEC Blocos Papel Até preenchimento 6 anos 3anosapds | 5 445 apss exercicio Néo Néo sim Néo

exercicio




5.2.03.01.41 Livro Negro Livro Papel Vencido 2 anos ! oliivied 1 ano apés exercicio Nao Nao Néo Sim
) 1 ano apos ) - p i . )
5.2.03.01.42 Mapas de Trabalho de Campo Mapas Papel Vencido 2 anos Pl 1 ano apés exercicio Nao Nao Néo Sim
A y 3 anos apos . . . " "
5.2.03.01.43 Pastas de Cadastro de Iméveis Especiais Pastas Papel 3anos 6 anos b 3 anos ap6s exercicio Sim Nao Sim Néo
i 3 anos apos . . . " "
52.03.01.43.01 |Pastas de Cadastro de Pontos Estratégicos Pastas Papel 3anos 6 anos b 3 anos ap6s exercicio Sim Nao Sim Néo
5.2.03.01.43.02  |Pastas de Documentos de Adesao (sabado) Pastas Papel Vencido 2 anos ! Poliiviteg 1 ano apés exercicio sim Nao Néo Sim
5.2.03.01.43.03  |Pastas de Oficios de Solcitag&o de Inseticida Pastas Papel Vencido 2 anos ! oliivited 1 ano apés exercicio Nao Nao Néo Sim
5203.0144  |Requerimento de abonada Ficha Papel Encerramento do ano 2 anos 1 ano apos 1 ano ap6s exercicio sim Néo sim N&o
vwgen(e exercicio
5203.014401  |Requerimento de Férias Ficha Papel Encerramento do ano 2 anos 1 ano apos 1 ano ap6s exercicio sim Néo sim N&o
vwgen(e exercicio
GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE
52.02 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.02 SUBFUNGAO: VIGILANCIA SANITARIA
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série D tal Suport — o .
9 erie Documental Documental HESTS Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral Dlglla‘llzaga Ellm;naga Guarda Permanente servagoes
5.2.03.02.13 AUTOS DE INFRAGAO Processo Papel Ano de exercicio 5ANOS 1 ano apos 5 anos apds data do Néo sim N&o No
exercicio Ultimo atendimento
5.2.03.02.14 LICENGAS CANCELADAS Processo Papel Ano de exercicio 1 Ano ! Poliivieg 1 ano apés exercicio Néo Néo Sim Néo
’ - - 3 anos ap6s ) ) , ) _
5.2.03.02.15 OFICIOS ENVIADOS Oficio Papel Ano de exercicio 3 Anos b 3 anos ap6s exercicio Nao sim Sim Nao
5.2.03.02.15.01 OFICIOS RECEBIDOS Oficio Papel Ano de exercicio 3 Anos ! oliivited 1 ano apés exercicio Nao sim sim Néo
) 1 ano apos ) - . ) ,
5.2.03.02.16 DENUNCIAS ATENDIDAS Processo Papel 1 ano 2 Anos Pl 1 ano apés exercicio Nao Sim Sim Nao
5.2.03.02.17 CADASTRO CNES Ficha Cadastral Papel Nao Sim Néo Nao
5.2.03.02.18 INVESTIGAGAO ACIDENTE TRABALHO Processo Papel Ano de exercicio 5ANOS 1 ano apos 5 anos apds data do Néo sim N&o No
exercicio Ultimo atendimento
GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE
52.03 FUNGAO: VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA
5.2.03.04 SUBFUNCAO: CENTRO DE TESTAGEM E ACONSELHAMENTO
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série D tal Suport e — - .
9 erie Documental Documental HESES Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral Dlgllaglzaga Ellm;naga Guarda Permanente servagoes
5.2.03.04.01 Awaras da Unidade de Satide Impresso Papel Ate Ve"cv"’g:r"‘('g doano 1m0 Alé renovacio de | st renovagao de Aara Sim N&o sim N&o
52030402  |COPias de atestados médicos Ficha Papel Até encerramento do 1 ano apos 1 ano ap6s exercicio Sim N&o sim N&o
Funcionarios ano vwgente exercicio
52.03.0403  |Ficha de Visita Domiciiar Ficha Papel 1m0 Tano apos prazo | 5 anos apds data do sim N&o sim N&o
de prescricao ultimo atendimento
5.2.03.04.04 Folhetos para divulgacéo das ISTs impresso Papel Sim Nao Sim Nao
5.2.03.04.05 Livro ata de registro de ocorréncias Livro ata Papel Ano de exercicio 8 fuliivieg 3 ano apés exercicio Nao Néo Sim sim
_ ) ) - 1 ano apos ) - . p )
5.2.03.04.05.01 Livro ata de reunies de equipe Livro ata Papel Ano de exercicio exercicio 1 ano apos exercicio Nao Néo Sim Sim
5.2.03.04.0502  |Livro de registro de sintomaticos respiratorios Livio Papel 5anos Tano apos prazo | 5 anos apds data do Néo No Sim sim
de prescricao ultimo atendimento
5.2.03.04.05.03  |Livro de registro de testes répido Livio Papel Ano de exercicio 5 areoks | 5 anos apos exercicio Nao Néo sim sim
5203.0406  |Mapa de hanseniase e TB planiha Papel Tano apos prazo | 5 anos apds data do Néo Néo Sim sim
de prescricao ultimo atendimento
5203.0407  |Oficios enviados Impresso Papel Até encerramento do 1 ano apos 1 ano ap6s exercicio Néo Néo sim N&o
ano vwgente exercicio
52.03.0407.01 |Oficios recebidos Impresso Papel Até encerramento do 1 ano apos 1 ano ap6s exercicio Néo Néo sim N&o
ano vwgente exercicio
5.2.03.04.08 Pasta de Documentagéo do PAM Dossié Papel Ano do exercicio 5anos ‘:X"e"r;g‘c’f Nao Nao Sim Néo
52.03.0400  |Prontuario médico de paciente Dossié Papel Doprimeiro | 20 anos com excegdo | 1ano aps prazo | - 5 anos apos data do sim sim sim sim Eliminagéo apés a digitalizagao
atendimento ao 6bito dos digitalizados de prescricao ultimo atendimento
- ) ) . Do primeiro ) 5anos apos data do ) ) e .
5.2.03.04.09.01  |Prontudrio psicolégico do paciente Dossié Papel e bito 5anoapos prazo | s hos tE S Sim sim Sim Sim Eliminago apés a digitalizagdo
5.2.03.04.10 Relagéo de Remessa Regulagio Planiha Papel Ano de exercicio ! oliivied 1 ano apés exercicio Néo Néo Sim Néo
5203.0411  |Requerimento de abonada Ficha Papel Até encerramento do 1 ano apos 1 ano ap6s exercicio N&o N&o sim N&o
ano vwgente exercicio
5203.0411.01  |Requerimento de férias Ficha Papel Até encerramento do 1 ano apos 1 ano ap6s exercicio N&o N&o sim N&o
ano vwgente exercicio
52030412  |Respostasdemandas de Impresso Papel Até vencimento do ano 1 ano apos 1 ano ap6s exercicio N&o N&o sim N&o
Ouvidoria vigente exercicio
5.2.03.04.13 Resultado de exames de pacientes que nao retornaram Formulario Papel Ano do exercicio 1;’;?;5;’5 1 ano apés exercicio sim Nao Sim Néo
GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE
52.04 FUNGAO: COORDENAGAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E AGOES NA AREA DA SAUDE
5.2.04.01 SUBFUNGAO: DIVISAO DE ATENGAO BASICA
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série D tal Suport — o .
9 erie Documental Documental HESTS Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral Dlglla‘llzaga Ellm;naga Guarda Permanente servagoes
5.2.04.01.11 Alaras das Unidades de Satide Impresso Papel Ate Ve"cv"’g:r"‘('g doano 1m0 Alé renovacio de | ate renovagao de Aara Nao N&o Sim N&o




. . . - 1 ano apds prazo | 5 anos apés data do Prazo de prescrigéo e . .
5.2.04.01.12 Cadastro domiciliar Ficha Papel Até atualizagdo 20 anos de prescricdo dltimo atendimento precaucdo Sim Sim Nao
. . . - 1 ano apds prazo | 5 anos apés data do Prazo de prescrigéo e . .
5.2.04.01.12.01 Cadastro Individual Ficha Papel Até atualizagdo 20 anos de prescricdo dltimo atendimento precaucdo Sim Sim Nao
52040113 | COpias de alestados médicos de Ficha Papel Até encerramento do Tanoapds | 4 40 apss exercicio nAo N&o Sim N&o
Funcionarios ano vigente exercicio
Até encerramento de 6 meses ap6s 6 meses apos finalizacio
5.2.04.01.14 Ficha de Atendimentos Ambulatoriais Coletiva Ficha Papel finalizagao de produgao finalizagao da da eodu 30 < Nao Sim Nao
mensal produgdo P 5
52.04.01.1401  |Ficha de notficacdo de Ficha Papel Ano de exercicio 1 ano apds 1 ano apos exercicio N&o sim N&o
Alteracéo de temperatura exercicio
Ficha de notificagéo de 1 ano apés
5.2.04.01.14.02 procedimento inadequado na Ficha Papel Ano de exercicio exerc\'(zo 1 ano apés exercicio Nao Sim Nao
A &o de vacinas
Do primeiro 20 anos apés o Prazo de prescrigao e
52.04.01.14.03  |Ficha de registro de vacinas Ficha Papel P . Nao registro do ditimo | Prazo de vigéncia preseric sim Nao Sim
atendimento ao ébito " precaugdo
atendimento
5.2.04.01.15 Livro ata de registro de educagao permanente Livro ata Papel Ano de exercicio ! oliiviteg 1 ano apés exercicio Nao Sim Nao
" . . . 1 ano apo6s . . = =
5.2.04.01.15.01 Livro ata de reunides de equipe Livro ata Papel Ano de exercicio exercicio 1 ano apés exercicio Nao Sim Nao
. . . 1 ano apo6s . . = =
5.2.04.01.15.02 Livro de registro de gestantes Livro Papel Até preenchimento exercicio 1 ano apds exercicio Nao Sim Nao
. I . . 3 anos apo6s . . = =
5.2.04.01.15.03 Livro de registro de ocorréncias Livro Papel Ano de exercicio exercicio 3 anos apds exercicio Nao Sim Nao
L . . . 1 ano apo6s . . " =
5.2.04.01.16 Mapa diario de registro de vacinas Formulario Papel Ano de exercicio exeroicio 1 ano apos exercicio Nao Sim Nao
: . 1 ano apo6s . . = =
5.2.04.01.17 Nota de recebimento de vacinas Ficha Papel Ano de exercicio exercicio 1 ano apés exercicio Nao Sim Nao
. Do primeiro 1 ano ap6s prazo | 5 anos apds data do Prazo de prescrigéo e . -
.2.04.01. [ L
5.2.04.01.18 Odontograma Formulario Papel atendimento ao 6bito 20anos de prescricéo ultimo atendimento precaucéo Sim Nao Sim
52040119 |Oficios enviados Impresso Papel Até encerramento do Tanoapds | 4 40 apss exercicio Nao sim Néo
ano vigente exercicio
5.2.04.01.19.01  |Oficios recebidos Impresso Papel Até encerramento do Tanoapds | 4 40 apss exercicio Nao sim Néo
ano vigente exercicio
52040120  |Pasta de oficios recebidos Pasta Papel Até encerramento do Tanoapds | 4 405 apss exercicio Nao sim Néo
ano vigente exercicio
Portarias/ Ate
5.2.04.01.20.01 Pastas de Documentos de Programas da Atencéo Basica (PSE, PMAQ) Normativas/ Papel = o 5 anos apos vigéncia Nao Sim Nao
- revogagao/atualizagdes
Adesbes
5.2.04.01.21 Planilha Bolsa Familia Planilha Papel 1 ano ! Poliiviteg 1 ano apés exercicio Néo sim Nao
i 1 ano apo6s . . - . .
5.2.04.01.21.01 Planilha Coleta citologia Planilha Papel 1 ano exercicio 1 ano apés exercicio Nao Sim Nao
5.2.04.01.21.02  |Planiha de Produggo de Enfermagem Planiha Papel Ano de exercicio ! oliivieg 1 ano apés exercicio Néo sim Nao
5.2.04.01.21.03  |Planiha Teste do Pezinho (Saude da Crianga) Planiha Papel 1ano ! Poliivieg 1 ano apés exercicio Néo sim Nao
Projetos de reforma e construgao . 5 anos apos 5 anos apos finalizagao = - "
5.2.04.01.24 das Unidades de Satde Fichas Papel finalizacdo obra da obra Guarda permanente Nao Néo Nao
PSR : N Do primeiro 1 ano apés prazo | 5 anos apés data do Prazo de prescrigéo e "
5:2.04.01.25 Prontuario médico de paciente Dossié Papel atendimento ao dbito 20anos de prescricao dltimo atendimento precaugéo Sim Sim Sim Destruido apés a digitalizagdo com certificagap
. - N Do primeiro 1 ano apés prazo | 5 anos apés data do Prazo de prescrigéo e .
5:2.04.01.25.01 Prontuério odontolégico do paciente (CEO) Dossié Papel atendimento ao obito 20anos de prescricao dltimo atendimento precaugéo Sim Sim Sim Destruido apés a digitalizagéo com certificagap
5.2.04.01.26 Relagzo de Remessa Regulagao Planilha Papel Ano de exercicio 1;’;‘;;5;’5 1 ano apés exercicio Nao Nzo Nao
52040127  |Relatério de Visita Domiciliar Relatério Papel 20 anos Tanoapbsprazo | §anosapés datado | - Prazo de prescrigdo e sim Nzo sim
de prescricao ultimo atendimento precaucao
52040128  |Requerimento de abonada Ficha Papel Até encerramento do Tanoapds | 4 40 apss exercicio Nao sim Néo
ano vigente exercicio
52.04.01.28.01  |Requerimento de férias Ficha Papel Até encerramento do Tanoapds | 4 40 apss exercicio Néo sim Néo
ano vigente exercicio
52040129  |Respostasdemandas de Impresso Papel Até vencimento do ano Tanoapds | 4 40 apss exercicio Néo sim Néo
Ouvidoria vigente exercicio
5.2.04.01.30 Resultado de exames de pacientes que n&o refornaram Formulério Papel Ano do exercicio ! Poliiviteg 1 ano apés exercicio Nao Sim Nao
GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE
5.2.05 FUNGAO: AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE — UAC
5.2.05.01 SUBFUNGAO: CONTROLE DA PRODUGAO E FATURAMENTO DA AREA DE SAUDE
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte igitalizaca | Eliminaga Observagdes
9 Documental B Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral Dlglla‘llzaga Ellm;naga Guarda Permanente o
5.2.05.01.08 AlH (SolicitagSes com impossibilidade de contato e/ou paciente n&o refirou) Impresso Papel Ano de exercicio 5 foliivieg 1 ano apés exercicio 4 O g Sim Nao Conforme tabela da Diviséo de Atengéo Basica
52050100  |AH (Solictagdes atendidas) Impresso Papel Ano de exercicio 5anoapds | 4 ang apos exercicio | 4 anoS apds arquivo sim Néo
exercicio corrente
52050110  |Relatério Faturamento SIA & SIHD Impresso Papel Ano de exercicio | 5 anos apos exercicio | 1 M 8P0S | 5400 anes exercicio | © anoS apds arquivo
prescricao corrente
GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE
[5.2.05 FUNGAO: AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE — UAC
5.2.05.03 SUBFUNGAO: DIVISAO DE PLANEJAMENTO E AVALIAGAO - REGULAGAO
. Prazos Prazos de Arq Destino Final
Cadigo Série Documental i Suporte . - " . . Digitalizag | Eliminag Observagoes
Documental Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral 30 30 Guarda Permanente
5.2,05.03.01 gzgi)ﬁohcnagoes com impossibiidade de contato efou paciente ndo Impresso Papel Ano de exercicio 5 ano apés exercicio|  1ano apésexercicio | 4 anos apés arquivo corrente Nio sim Nio Conforme tabela da Divisio de Ateng3o Basica




5.2.05.03.02 Cadernos exames Caderno Papel Ano de exercicio 1:)(2?;‘;25 1 ano apods exercicio Nao Sim Nio
5.2,05.03.03 Copias de atestados médicos de Ficha Papel Até encerramento do ano 1 ano apés exercicio| 1 ano apés exercicio Nio Sim Nio Conforme tabela da Divis3o de Atengo Basica
Funcionarios vigente
. o . . 1 ano apds . . " . ~
5.2.05.03.04 Formulario solicitagdo de Copia Impresso Papel Ano de exercicio exercicio 1 ano apods exercicio Néo Sim Nao
5.2.05.03.04.01 Formulario solicitagao de retirada de documentos Impresso Papel Ano de exercicio 5 ano apos exercicio| 1 ano apés exercicio | 4 anos apés arquivo corrente N3o Sim Nao
5.2.05.03.05 Guia de Referéncia (Solicitagoes com impossibilidade de contato e/ou Impresso Papel Ano de exercicio 5ano apos exercicio|  1ano apés exercicio | 4 anos apés arquivo corrente Nio Sim Nao Conforme tabela da Divisio de Atengao Basica
paciente nao retirou)
5.2.05.03.06 Livro ata de reunides de equipe Livro ata Papel Ano de exercicio 1ano apés exercicio| 1 ano apds exercicio Ndo Sim Nao Conforme tabela da Divisio de Atengao Basica
5.2.05.03.06.01  |Livro de registro de ocorréncias Livro Papel Ano de exercicio Z::;iif’:s 2 anos apés exercicio Nao Sim Nao Conforme tabela da Divisdo de Atencio Basica
5.2,05.03.07 Oficios enviados Impresso papel Até e"“'vr;'::t"em doano 1 ano apés exercicio| 1 ano apés exercicio Nio Sim Nio Conforme tabela da Divisio de Atenco Basica
5.2.05.03.07.01  |Oficios recebidos Impresso papel Até e"“'vr;'::t"em doano 1 ano apés exercicio| 1 ano apés exercicio Nio Sim Nio Conforme tabela da Divisio de Atengo Basica
. . . 1 ano apds . . " . <
5.2.05.03.08 Papeletas (comprovante de retirada de pedido) Impresso Papel Ano de exercicio exercicio 1 ano apods exercicio Nao Sim Néo
Portarias/ Até
5.2.05.03.09 Pastas de Documentos Normativas/ Papel . . 5 anos apds vigéncia Nao sim Nio Conforme tabela da Divisdo de Atenco Basica
revogacdo/atualizagdes
Protocolos
" " " o 1 ano apés . . " " "
5.2.05.03.10 Planilha comprovante de retirada de pedido Impresso Papel Ano de exercicio exercicio 1 ano apods exercicio Nzo Sim Nao
5.2.05.03.11 Relagso de Remessa Planilha Papel Ano de exercicio 1ano apés exercicio| 1 ano apds exercicio Ndo Sim Nao Conforme tabela da Divisio de Atengao Basica
5.2,05.03.12 Requerimento de abonada Ficha Papel Até e"“'vr;'::t"em doano 1 ano apés exercicio| 1 ano apés exercicio Nio Sim Nio Conforme tabela da Divisio de Atenco Basica
5.2.05.03.12.01  |Requerimento de férias Ficha papel Até e"“'vr;'::t"em doano 1 ano apés exercicio| 1 ano apés exercicio Nio Sim Nio Conforme tabela da Divisio de Atengo Basica
5.2,05.03.13 f‘eﬁgl)(s""c“a@es com impossibilidade de contato efou paciente néo Impresso Papel Ano de exercicio 5ano apés exercicio|  1ano apésexercicio | 4 anos apés arquivo corrente Nio sim Nio Conforme tabela da Divisio de Ateng3o Basica
GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE
|5.2.05 FUNGAO: AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE - UAC
5.2.05.04 SUBFUNGAO: DIVISAO DE PLANEJAMENTO E AVALIAGAO - FARMACIA
. Prazos Prazos de Arq Destino Final
Cadigo Série Documental i Suporte . - _ . . Digitalizag | Eliminag Observagoes
Documental Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral 30 30 Guarda Permanente
5.2.05.04.01 Nota de Consumo Impresso Papel Ano de exercicio 5 ano apés exercicio 1 ano ap6s exercicio Sim Nio Sim N&o
5.2.05.04.02 Nota de Transferencia Impresso Papel Ano de exercicio 5 ano apés exercicio 1 ano ap6s exercicio Sim Nio Sim N&o
5.2.05.04.03 Nota s Fiscais Impresso Papel Ano de exercicio 1 ano apos exercicio 1 ano apds exercicio Sim Ndo Sim Nao
5.2.05.04.04 Receituario Impresso Papel Ano de exercicio 5 ano ap6s exercicio 1 ano apds exercicio Sim Ndo Sim Nao
GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE
|5.2.05 FUNGAO: AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DE SAUDE - UAC
5.2.05.05 SUBFUNGAO: DIVISAO DE PLANEJAMENTO E AVALIAGAO/OUVIDORIA
B Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
Cédigo Série Documental Sebecl Suporte ,, — N _ . Digitalizag | Eliminag Observagdes
Documental Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral 30 30 Guarda Permanente
52.05.0501  |Oficios enviados Impresso Papel e . doano 1ano 1ano aps exercicio| 1 ano apés exercicio Nao sim sim Nao
5.2.05.05.02 |Oficios recebidos Impresso Papel e . doano 1ano 1ano apos exercicio| 1 ano apés exercicio Nao sim sim Nao
52.05.05.03  |Relagso de Remessa Impresso Papel e . doano 1ano 1ano aps exercicio| 1 ano apés exercicio sim sim Nao
5.2.05.05.04 Processo de Acio Judicial Impresso Papel Ate e"“’\:;’::("e“’ doanol s extingdo 1ano apés exercicio| 1 ano apés exercicio Sim Sim Sim Ndo
5.2.05.05.05 Resposta de Demanda da Ouvidoria Impresso Papel Ate e"“’\:;’::("e“’ doanof ) ono apssaresolugio |1 ano apss exercicio| 1 ano apés exercicio Sim Sim sim Nio
GRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 SAUDE
5.2.09 FUNGAO: GESTAO DA ASSISTENCIA SOCIAL BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
5.2.09.00 SUBFUNGAO: DIVISAO DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
. Prazos Prazos de Arq Destino Final Observagoes
Codigo Série Documental i Suporte Digitalizag | Elimina
Documental Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral 9 30 ¢ 30 ¢ Guarda Permanente
5.2.09.00.01 Ata de Plantgo Didrio Livro ata Papel Ano de exercicio 2ano ap_os 2 ano apds exercicio Sim Nao
De Enfermagem exercicio
5.2.09.00.02 Autorizagédo de Ceftriaxona Impresso Papel Até vencimento do ano 1ano apos 1 ano apés exercicio Sim Nao
vigente exercicio
5.2.09.00.03 Autorizagéo de Trombolitico Impresso Papel Até vencimento do ano 1ano apds 1 ano apés exercicio Sim Nao
quenlelm exercicio
DO primen - - —
5.2.09.00.04 Boletim de Atendimento (FA + Exames) Dossie (?) Papel atendimento ao 20 anos 1ano apés prazo | 5 anos apos data do Prazo de prescrigéo e Sim
PP de prescricdo ultimo atendimento precaucao
5.2.09.00.05 Cadastro Individual (paciente — cartio com dados pessoais) Ficha Papel Até atualizagao 20 anos 1ano apés prazo | 5 anos apds data do Prazo de prescrigéo e Sim Nao
de prescricdo ultimo atendimento precaucao
5.2.09.00.06 Controle de declaragdo de Obito Impresso Papel Até vencimento do ano 1ano apds 1 ano apés exercicio Sim Nao
vigente exercicio
5.2.09.00.07 Documento de Responsabiidade Técnica Impresso Papel Até vencimento do ano 1ano Até renovagdo do | Até renovag@o do Sim Nao
vigente documento documento
5.2.09.00.08 Escalas Impresso Papel Até vencimento do ano 107 1 ano apés 1 ano ap6s exercicio Prazo de prescrigéo e X
vigente exercicio precaucao
5.2.00.00.09 F\gha de /_\tendlmen(o Ficha Papel Ano do exercicio 20 anos 1 ano apos»p[azo 5'a_nos apos qata do Prazo de prescrigéo e X
Pré-Hospitalar de prescricdo ultimo atendimento precaucao
5.2.09.00.09.01 Ficha de atendimento(UPA) Impresso Papel 20 anos 20 anos 1 ano 5 anos Sim Nao Sim Nao
5.2.00.00.00.02 |Fichade Checagem de Ficha Papel Até vencimento do ano 1ano apds 1 ano apos exercicio Sim Néo
Enfermagem vigente exercicio




5.2.00.00.00.03 |Ficha de Checagem do Ficha Papel Até vencimento do ano Tanoapds | 4 40 apss exercicio sim N&o
Motorista vigente exercicio
5.2.00.00.09.04 |Ficha de Controle de Trafego Ficha Papel Até vencimento do ano Tanoapds | 4 405 apss exercicio Sim Néo
vigente exercicio
52.00.0010 |Lista de presenca de treinamento (item 72?) Impresso Papel A6 veneinerto do ano sim Nao
. . . 1 ano apés . . 5
5.2.09.00.11 Livro ata de registro de exames de Tomografias Livro ata Papel Ano de exercicio exercicio 1 anos apds exercicio Sim Néo
. . . 1 ano apés . . 5
5.2.09.00.11.01 Livro ata de registro de exames de Ultrassom Livro ata Papel Ano de exercicio exeroicio 1 ano apds exercicio Sim Néo
. - . . 1 ano apés . . 5
5.2.09.00.11.02 Livro ata de registro de teste rapido Livro ata Papel Ano de exercicio exercicio 1 ano apos exercicio Sim Néo
. " . . 1 ano apés . . 5
5.2.09.00.11.03 Livro ata de registro de Transferéncia Livro ata Papel Ano de exercicio exeroicio 1 ano apds exercicio Sim Néo
. A . . 3 anos apés . . 5
5.2.09.00.11.04 Livro de registro de ocorréncias Livro Papel Ano de exercicio exercicio 3 anos apos exercicio Sim Néo
" . 1 ano apés . . . s -
5.2.09.00.12 Normas e rotinas Impresso Papel Ano de exercicio exercicio 1 ano ap6s exercicio Até a reviséo Sim Nao
Até encerramento de 6 meses ap6s 6 meses apos finalizacio
5.2.00.00.13 Papeleta de Bancada (resultados de exames) Impresso Papel finalizagéo de produgo finalizagéo da pselncn Sim Nao
mensal produgdo P 5
. 1 ano apés . . . s -
5.2.09.00.14 POP Impresso Papel Ano de exercicio exercicio 1 ano ap6s exercicio Até a reviséo Sim Nao
Projetos de reforma e construgao . 5 anos apos 5 anos apos finalizagao
5.2.09.00.15 das Unidades de Satde Fichas Papel finalizagdo obra da obra Guarda permanente Sim
52.00.0016 |Prontusrio Profissional Cadastro Papel Até atualizagéo 40 anos Tanoapésprazo | 5 anosaposdatado | - Prazo de prescrigao e sim Nao
de prescricao ultimo atendimento precaucao
5.2.00.00.17 Regimento Interno de Enfermagem Impresso Papel Ano de exercicio 1;’;?;5;’5 1 ano apés exercicio Até areviszo Sim Nao
52.00.0018 |Relatsrio de Visita Domiciliar (dentro de prontuario??) Relatério Papel 20 anos Tanoapésprazo | 5 anosaposdatado | - Prazo de prescrigao e sim Nao
de prescricao ultimo atendimento precaucao
5.2.09.00.19 Resultado de exames de pacientes que n&o refornaram Imagens Papel Ano do exercicio 1;’;?;5;’5 1 ano apés exercicio Sim Nao
Até encerramento de 6 meses ap6s 6 meses apos finalizacio
5.2.09.00.20 SADT (pedido de exames) Impresso Papel finalizagdo de produgao finalizagéo da ol ’?0 g < Sim Nao
mensal produgdo P 5

GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS

RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.4 TURISMO

5.4.01 FUNGAO: PLANEJAMENTO E IMPLEMENTAGAO DE POLITICAS TURISTICAS NO MUNICIPIO
5.4.01.00 SUBFUNGAO: SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha
o » Espécie Prazos Prazos de Destino Final ~

Codigo Ssabectmental Documental Shperts Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral D'“"";""‘"‘a E'"“;“““ Guarda Permanente RS

5.4.01.00.10 Ata do COMTUR Awulso Papel 5 anos 10 anos 20 anos 5 anos SIM Néo Sim

5.4.01.00.10.1 Lista de Presenca do COMTUR Lista Papel 5 anos 10 anos 20 anos 5 anos SIM Néo Sim

5.4.01.00.10.2 Convocacéo do COMTUR Awulso Digital 1ano 2 anos 5 anos 2 anos SIM N&o Sim

5.4.01.00.12 Artigos académicos de Turismo Avulso Digital 5 anos 5 anos SIM Sim Néo

5.4.01.00.13 Dossié - Eventos realizados Dossié Papel 5 anos 10 anos 5 anos 5 anos SIM Sim Néo

5.4.01.00.14 Dossié - Atividades de sensibilizac&o para o Turismo Dossié Papel 5 anos 10 anos 5 anos 5 anos SIM Sim N&o

5.4.01.00.15 Guia Turistico Manual Papel 1ano 2 anos 5 anos 2 anos SIM Sim N&o

5.4.01.00.16 Mapa turistico Mapa Papel 1ano 2 anos 5 anos 2 anos SIM Sim Néo

5.4.01.00.17 Inventério da oferta turitica Lista Digital anos 5 anos 5 anos anos SIM Sim N&o

5.4.01.00.18 Oficio enviado de qualquer natureza Oficios Papel anos 1ano anos SIM Néo Sim

5.4.01.00.19 Oficio recebido de qualquer natureza Oficios Papel anos 1ano 5 anos anos SIM Nao Sim

5.4.01.00.20 Pesquisa de taxa de ocupacéo dos meios de hospedagem Relatorios Digital anos 1ano 5 anos anos SIM Sim Nao

5.4.01.00.21 Pesquisa do Perfil da Demanda Turistica Relatorios Digital anos 1ano 5 anos anos SIM Sim Nao

5.4.01.00.22 Pesquisa de Casas de Temporada Relatorios Digital anos 1ano 5 anos anos SIM Sim Nao

5.4.01.00.23 Pesquisa Horario de funcionamento dos meios de alimentacao Relatorios Digital anos 6 ano 5 anos anos SIM Nao Sim

5.4.01.00.24 Plano Diretor de Desenvolvimento Turistico Processo Digital anos 6 anos 5 anos anos SIM Sim Néo

5.4.01.00.25 Acordos Internacionais Processo Digital anos 6 anos 5 anos anos SiM Sim Néo

GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS

RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA

SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTES E LAZER

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.4 CULTURA

5.4.03 FUNGAO: PROMOGAO E FOMENTO DA CULTURA
5.4.03.00 SUBFUNGAO:
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série D tal Suporte iminaga Ob: o
9 KD IEEIE Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"“;“““ Guarda Permanente ST
5.4.03.00.04 Calendario de eventos anual Calendrio Digtal Até a elaborago de um X X X X X X X
5.4.03.00.21 Atas do Conselho Municipal de Cultura e Atas da Comissao do Folclore Formulario Papel Sem vigéncia Arquivo histérico 3 anos 3 anos Sim Sim Nao Totalidade
5.4.03.00.22 Dossiés de eventos culturais da Divisdo de Cultura Dossié Papel e Digital Sem vigéncia Arquivo histérico 2 anos 3 anos Sim Sim Nao Totalidade
5.4.03.00.23 Termos de permissdo de uso de espaco publico Termo Papel Estipulado no termo 1 ano apés vigéncia 2 anos 3 anos Néo Néo Sim N&o
5.4.03.00.24 Livros do Conselho Municipal de Cultura e da Comiss&o do Folclore Livro Papel Sem vigéncia Arquivo histérico 2 anos 3 anos Sim Sim Nao Totalidade
5.4.03.00.25 Qfcios expedidos pela Divisdo de Cultura e Requerimentos de solictagoes Oficio Papel 2anos 1 ano apés vigéncia 2 anos Nao Nao Nao sim Nao




Oficios recebidos pela Divisdo de Cultura e Requerimentos de solicitagoes

5.4.03.00.26 Oficio Papel 2anos 2 ano apés vigéncia 2anos Néo Néo | Néo | sim | Néo
diversas
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 ESPORTE E LASER
5.5.01 FUNGAO: PLANEJAMENTO DO ESPORTE E LAZER
5.5.01.00 SUBFUNGAO:
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Codigo Série D tal Suport 3| Eliminaga ob: 5
9 creDechments Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"";"““ Guarda Permanente ST
5.5.01.00.09 Calendério de eventos anual Calendario Digital Até a elaboragéo de um X X X X X X X
5.5.01.00.13 Oficios expedidos pela Diviséo de Esporte e Lazer ¢ Requerimentos de Oficio Papel 2anos 1 ano aps vigéncia 2 anos Néo Néo No Sim No
solicitacbes diversas
5.5.01.00.14 Oficios recebidos pela Divisdo deEsporte e Lazer e Requerimentos de Oficio Papel 2anos 1 ano aps vigéncia 2 anos Néo Néo No Sim No
solicitacbes diversas
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVIGOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 ESPORTE E LASER
5.5.02 FUNGAO: GESTAO DE RECURSOS E PROJETOS DE FUNDO DE APOIO/INCENTIVOS FISCAIS AO DESPORTO
5.5.02.00 SUBFUNGAO:
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte izaga| Eliminaga Observagdes
9 Documental B Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral 0"“9“ E'"";"““ Guarda Permanente B
5.2.02.00.05 Atas do Conselho Municipal de Esporte e Lazer Formulario Papel Semvigéncia | _Arquivo histérico | 3 anos 3 anos Sim Sim__ | Nao | Totalidade
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 ESPORTE E LASER
5.5.03 FUNGAO: ATIVIDADES ESPORTIVAS COMPETITIVAS
5.5.03.00 SUBFUNGAO:
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte izaga| Eliminaga Observagdes
9 Documental B Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral 0"“9“ E'"";"““ Guarda Permanente B
5.5.03.02.20 Dossiés de eventos da Diviséo de Esporte e Lazer Dossié Papel e Digital Semvigéncia | Arquivo histérico | 2 anos NAO Sim Sm | sm | NAO
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVIGOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 ESPORTE E LASER
5.5.04 FUNGAO: ATIVIDADES ESPORTIVAS DE LAZER/ INTEGRADAS EM OUTRAS AREAS
5.5.04.00 SUBFUNGAO:
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Cédigo Série Documental Suporte igitalizaga| Eliminaca Observagdes
9 Documental B Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral D'“"";""‘"‘“ E'"";"““ Guarda Permanente B
5.5.04.01.09 Termos de permisséo de uso de espago publico Termo Papel Estipulado no termo_| 1 ano apos vigéncia_| 2 anos 3 anos Nao Nao | Sm | Nao

GRUPO FUNCIONAL: 5

. SERVICOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.6 AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

5.6.02 FUNGAO: COORDENAGAO DE AGOES DE PROTEGAO SOCIAL AS FAMILIAS EM SITUAGAO DE VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL
5.6.02.00 SUBFUNGAO:
o » Espécie Prazos Prazos de Destino Final _
Codigo Ssabectmental Documental Shperts Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"";"““ Guarda Permanente RS
Relatério de Gestéo dos equipamentos socio assistenciais Relatério Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Sim Sim Néo
01 Relatério social de beneficios eventuais Relatério Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Sim Sim Néo
02 Relatério mensal dos equipamentos socio assistenciais Relatério Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Néo Sim Por amostragem
Relatério Circunstanciado Mensal Relatério Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Néo Sim Por amostragem
.01 Relatério de atendimento social \ plantéo social Relatério Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos N&o Nao Totalidade
.02 Relatorio de atendimento social \ poder judiciario Relatério Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Néo Néo Totalidade
Relatério trimestral de monitoramento Relatério Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Sim Nao Totalidade
Registro de visita domiciliar Ficha Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Sim Nao Totalidade
Cadastro Unico Cadastro Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Néo Sim Néo
Relatério mensal do programa bolsa familia Relatério Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Néo Sim Néo
Comprovante de entrega de cesta basica Relatério Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Sim Néo Totalidade
4 Livro de ocorréncias dos equipamentos socioassistenciais Livro Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Sim Nao Totalidade
4 Prontudrio dos usuérios da rede socioassistencial Prontudrio Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Sim Nao Totalidade
4 Convénios e contratos Processo Papel 1ano 05 Anos 2 anos 2 anos Sim Nao Totalidade
5.6.02.00.47 Registro fotografico das afividades mensais de todos os equipamentos Registro Papel 1ano 05 Anos 2anos 2anos Sim Nao Totalidade
socioassistenciais

GRUPO FUNCIONAL: 5

. SERVICOS PUBLICOS

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO MUNICIPIO DE OLIMPIA
RELATIVA AS AREAS DE GOVERNO, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA COMERCIO E INDUSTRIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.9 ATIVIDADE OPERACIONAL

5.9.01 FUNGAO: FOMENTO AG COMECIO, INDUSTRIA E ZONA RURAL
5.9.01.00 SUBFUNGAO: GESTAO DE GOVERNO SUBGRUPO FUNCIONAL: néo ha
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
Codigo Série D tal Suport a[Eliminaca Observags
9 creDechments Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"";"““ Guarda Permanente ST
. 1ANO APOS O
5.9.01.00.01 COMISSAO COMISSAO 1 ANO CORRENTE | SANOS APOS O PRAZO DE 5ANOS 10 ANOS SIM NAO SIM
PRAZO DE VIGENCIA Z
VIGENCIA
. 1ANO APOS O
5.9.01.00.02 CONSELHO CONSELHO 1 ANO CORRENTE | SANOSAPOS O PRAZO DE 5ANOS 10 ANOS SIM NAO SiM
PRAZO DEVIGENCIA | 'raZ0DF




. 5 ANOS APOS O
CONTRATOS, CONVENIOS TERMOS, AJUSTES E ACORDOS VIGENCIA DO 5 ANOS APOS O PRAZO DA .
5.9.01.00.03 (NACIONAIS E INTERNACIONAIS) CONTRATO ! CONTRATO | PRAZODE VIGENCIA | (120 PE PRECAUGAO 5ANOS SM SIM NAO
N 1ANO APOS O
5.9.01.00.04 CONTROLE DE CONSUMO DE COMBUSTIVEL PELOS VEICULOS RELATORIO 1 ANO CORRENTE 1ANOAPOS O PRAZO DE 2 ANOS NAO SIM SIM NAO
OFICIAIS PRAZO DE VIGENCIA Z
VIGENCIA
. 2 ANOS APOS O
CORRESPONDENCIA (OFICIOS, MEMORANDOS, CORRESPONDE 5 ANOS APOS O . .
5.9.01.00.05 COMUNICADOS, CIRCULARES, TELEGRAMAS, E-MAIL) NCIA ! VIGENCIA DO OFICIO | prinz0 e iGENCIA | FRAZO.DE 3ANOS NAO SM SM NAO
DOCUMENTOS DE DESPESAS RELATIVOS AOS PROCESSOS . 5ANOSAPOS O | 2ANOS APOS O .
5.9.01.00.06 O D D & DECLARAGAO 1 ANO CORRENTE | b 50 Viencia | PRAZODE 2 ANOS 5 ANOS SiM NAO SiM
MINUTAS DE ATAS DE REUNIOES DE DIRETORIAS, CONSELHOS 5ANOSAPOSO | 'ANOAPOSO .
5.9.01.00.07 LB ERATVOS HoEAS B AN TRAToS MINUTA 1 ANO CORRENTE | i 50 Ve | PRAZODE ANO CORRENTE 2 ANOS SiM siM NAO
1ANO APOS O
5.9.01.00.08 RELATORIOS ANUAIS DE ATIVIDADES DE ENGENHEIROS RELATORIO 1 ANO CORRENTE 1ANO PRAZO DE 2 ANOS 2 ANOS SiM SIM NAO
AGRONOMOS Z
VIGENCIA
PUBLICAGAO DE LEIS MUNICIPAIS E ATOS JURIDICOS (INCLUSIVE 5ANOS APOS O | 8 ANOS APOS O .
5.9.01.00.09 o8 NOAMATNOS) LEIS 1 VIGENCIADALE! | b6 e \iencia | PRAZODE  |DENTRO DA VIGENCIA| TEMPO NDETERMINADO| S NAO SiM
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: néo ha
59.02 FUNGAO: ATIVIDADE OPERACIONAL
5.9.02.00 SUBFUNGAO: GESTAO DE RH
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
codi Série D tal Suport oitalizaga] Eliminaca Observags
odigo KD IEEIE Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral D'“"";""‘"‘a E'"“;“a“ Guarda Permanente ST
. 1ANOAPOSO | 1ANOAPOSO ; ]
5.9.02.00.01 AGENDAMENTO DE FERIAS REQUERIMENTO 1 ANO CORRENTE 2 PRAZO DE ANO CORRENTE NAO SIM SIM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | 'raZODF
5ANOSAPOS O | 2ANOS APOS O
5.9.02.00.02 AVALIAGAO DE DESEMPENHO DE FUNCIONARIOS RELATORIO 1 ANO CORRENTE S PRAZO DE ANO CORRENTE 5 ANOS SiM NAO SIM
PRAZO DE VIGENCIA | (a0 DF
B ] 1 ANO APOS O 1ANO APOS O j j
5.9.02.00.03 CARTAO DE PONTO/FOLHA DE PONTO/PONTO ELETRONICO RELATORIO 1 ANO CORRENTE 2 PRAZO DE ANO CORRENTE NAO SIM SIM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | 1 aZODF
5ANOSAPOSO | ANOAPOSO
5.9.02.00.04 CONTROLE DE ADMISSOES E DEMISSOES REQUERIMENTO 1 ANO CORRENTE S PRAZO DE ANO CORRENTE 5 ANOS SiM NAO SIM
PRAZO DE VIGENCIA | 'raZODF
] j 1 ANO APOS O 1ANO APOS O j j
5.9.02.00.05 CONTROLE DE HORARIO DE ESTUDANTE DECLARAGAO 1 ANO CORRENTE 2 PRAZO DE 5ANOS NAO SiM SIM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | 'raZ0DF
5ANOSAPOSO | ANOAPOSO
5.9.02.00.06 PROCESSOS RELATIVOS A LICENGA SEM VENCIMENTOS REQUERIMENTO 1 ANO CORRENTE S PRAZO DE ANO CORRENTE 5 ANOS SiM siM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | 'raZODF
5ANOSAPOSO | ANOAPOSO
5.9.02.00.07 PROCESSOS RELATIVOS A PETIGAO FUNCIONAL REQUERIMENTO 1 ANO CORRENTE S PRAZO DE ANO CORRENTE 5 ANOS SiM siM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | g0 DF
. 1ANO APOS O
. VIGENCIA DO 5 ANOS APOS O .
5.9.02.00.08 PRONTUARIOS MEDICOS DO SERVIDOR ATESTADO 1 ATESTADO. | PRAZO D VIGENGIA|  PRAZODE ANO CORRENTE 5 ANOS SiM NAO SIM
5ANOSAPOSO | ANOAPOSO
5.9.02.00.09 PRONTUARIOS DE SERVIDORES FORMULARIO 1 ANO CORRENTE S PRAZO DE ANO CORRENTE 5 ANOS SiM NAO SIM
PRAZO DE VIGENCIA | 'raZ0DF
5ANOSAPGS O | 2ANOS APOS O
5.9.02.00.10 RPA (RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO) COMPROVANTE 1 ANO CORRENTE S PRAZO DE 5ANOS TEMPO INDETERMINADO |~ SIM NAO SiM
PRAZO DE VIGENCIA | (g0 DF
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: néo ha
59.03 FUNGAO: ATIVIDADE OPERACIONAL
5.9.03.00 SUBFUNGAO: GESTAO DE COMPRAS
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
codi Série D tal Suport iminaga Observags
odigo KD IEEIE Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"“;“a“ Guarda Permanente ST
1ANOAPOSO | 1ANOAPOSO ; ]
5.9.03.00.01 ORGAMENTOS COMPROVANTE 1 ANO CORRENTE 2 PRAZO DE ANO CORRENTE NAO SIM SIM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | 'raZODF
. 5 ANOS APOS O
5.9.03.00.02 PROCESSOS DE LICITAGAO - CONCORRENCIA PUBLICA LICITAGAO 1 VIGENCIA DA 5 ANOS APOS O PRAZODE | DENTRO DA VIGENCIA| TEMPO INDETERMINADO | SIM NAO SiM
LICITACAO PRAZO DE VIGENCIA | TreaZO DF
1ANO APOS O
5.9.03.00.03 REQUISICOES DE COMPRA DE MATERIAL E SERVIGOS AUTORIZAGAO 1 VIGENCIA DO 1ANOAPOS O PRAZO DE 2 ANOS NAO SIM SIM NAO
PEDIDO PRAZO DE VIGENCIA | 'raZODF
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: néo ha
59.04 FUNGAO: ATIVIDADE OPERACIONAL
5.9.04.00 SUBFUNGAO: GESTAO DE PATRIMONIO E RECURSOS MATERIAIS
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
codi Série D tal Suport oitalizaga] Eliminaca Observags
odigo KD IEEIE Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral D'“"";""‘"‘a E'"“;“a“ Guarda Permanente ST
. 1ANO APOS O
5 ANOS APOS O PERMANENCIA .
5.9.04.00.01 FICHA CADASTRAL DE BENS PATRIMONIAIS TERMO 1 ANO CORRENTE | i 50 Viencia | PRAZODE o 5 ANOS SIM NAO SiM
R ] 1 ANO APOS O 1ANO APOS O j j
5.9.04.00.02 REQUISIGAO DE MATERIAL DE ESTOQUE — RME RELATORIO 1 ANO CORRENTE 2 PRAZO DE 2 ANOS NAO SIM SIM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | 'raZODF
. 5 ANOS APOS O
. VIGENCIA DA 5 ANOS APOS O PERMANENCIA .
5.9.04.00.03 SOLICITAGOES DE TRANSFERENCIA DE PATRIMONIO FISICO TERMO 1 T A A | P AROS 0 | PrazODE R 5 ANOS SIM NAO SiM

VIGENCIA




GRUPO FUNCIONAL: 5

. SERVICOS PUBLICOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: ndo ha

59.05 FUNGAO: ATIVIDADE OPERACIONAL
5.9.05.00 SUBFUNGAO: GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
codi ari Igitalizaga| Eliminaga Observags
odigo Ssabectmental Documental Shperts Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral D'“"i'"““ E'"“:’“a‘?“ Guarda Permanente ST
R 1 ANO APOS O 1ANO APOS O j
5.9.05.00.01 TERMO DE CONCESSAO E CONTROLE DE SENHA DE ACESSO FORMULARIO 1 ANO CORRENTE 2 PRAZO DE 2aNOS | SIM SIM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | 'raZODF
R 1 ANO APOS O 1ANO APOS O j
5.9.05.00.02 TERMO DE LIBERAGAO DE ACESSO COMPLETO A INTERNET TERMO 1 ANO CORRENTE 2 PRAZO DE 2aNOS | SIM SIM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | 'raZODF
R 1 ANO APOS O 1ANO APOS O j
5.9.05.00.03 TERMO DE LIBERAGAO DE DISPOSITIVO PESSOAL TERMO 1 ANO CORRENTE 2 PRAZO DE 2aNOS | SIM SIM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | 12O DF
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: néo ha
5.9.06 FUNGAO: ATIVIDADE OPERACIONAL
5.9.06.00 SUBFUNGAO: GESTAO FINANCEIRA
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
codi éri _—eSH Obsorvacs
odigo Ssabectmental Documental Shperts Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral E'"“:’“a‘?“ Guarda Permanente ST
DOCUMENTOS DE DESPESAS RELATIVOS AOS PROCESSOS 5ANOSAPOS O | 2ANOS APOS O .
5.9.06.00.01 O D D & COMPROVANTE 1 ANO CORRENTE | i 50 Viencia | PRAZODE 2 ANOS TEMPO INDETERMINADO |~ SIM NAO SiM
GUIA DE RECOLHIMENTO DE AMBULANTE (TAXA DE LICENGA 5ANOSAPOSO | ANOAPOSO .
5.9.06.00.02 PARAD COMEROIO DE AMBULANTE] GUIA 1 VIGENCIA DAGUIA |, 2ANOS APOSO PRAZO DE 5ANOS TEMPO INDETERMINADO |~ SIM NAO SiM
5ANOSAPGS O | 2ANOS APOS O
5.9.06.00.03 PROCESSO DE ADIANTAMENTO/PRESTAGAO DE CONTAS RELATORIO 1 ANO CORRENTE S PRAZO DE 5ANOS TEMPO INDETERMINADO |~ SIM NAO SiM
PRAZO DE VIGENCIA | TreaZO DF
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: néo ha
59.07 FUNGAO: ATIVIDADE OPERACIONAL
5.9.07.00 SUBFUNGAO: GESTAO DE FISCALIZAGAO
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
codi Série D tal Suport oitalizaga] Eliminaca Observags
odigo EAD Ry Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral D'“"i'"““ E'"“:’“a‘?“ Guarda Permanente ST
5.0.07.00.01 ALVARA/LICENGA PARA FUNCIONAMENTO DE EMPRESAS/ ALVARA ] VIGENCIA DO 5ANOS APOSO | é":eiz/\ggg ® 1 ano coRRENTE 5 ANOS - NAO -
-9.07.00. INCLUSIVE BANCAS DE JORNAIS ALVARA PRAZO DEVIGENCIA | 1 aZ0DF
- 1ANO APOS O
. VIGENCIADAAUTO | 5 ANOS APOS O .
5.9.07.00.02 AUTOS DE APREENSAO DE MERCADORIAS COMPROVANTE 1 DAAPREENSAO | PRAZO D VIGENGIA | PRAZO DE 5ANOS TEMPO INDETERMINADO |~ SIM NAO SiM
- 1ANO APOS O
. VIGENCIA DA 5 ANOS APOS O .
5.9.07.00.03 AUTOS DE INFRAGAO E MULTA — AIM/REINGIDENCIA COMPROVANTE 1 AUTUAGAG | PRAZO DE ViGENGiA |  PRAZODE 5ANOS 5 ANOS SiM NAO SiM
5ANOSAPOSO | ANOAPOSO
5.9.07.00.04 NOTIFICAGAO PRELIMINAR COMPROVANTE 1 ANO CORRENTE S PRAZO DE 5ANOS 5 ANOS SiM SIM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | 'raZODF
PROCESSOS RELATIVOS A INSCRIGAO DE PESSOAS FISICAS - 2 ANOS APOS O
5.9.07.00.05 E JURIDICAS IM PARA AMBULANTE - INICIAL, ALTERAGOES FORMULARIO 1 Véi%ﬁg'?RDoo P | PRAZODE 2 ANOS 5 ANOS SiM NAO SIM
CADASTRAIS E BAIXA VIGENCIA
PROCESSOS RELATIVOS A INSCRIGAO DE PESSOAS FISICAS - 2 ANOS APOS O
5.9.07.00.06 E JURIDICAS IM PARA FEIRANTE - INICIAL, ALTERAGOES FORMULARIO 1 Véi%ﬁg'?RDoo P | PRAZODE 2 ANOS 5 ANOS SiM NAO SIM
CADASTRAIS E BAIXA VIGENCIA
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: nio ha
59.08 FUNGAO: ATIVIDADE OPERACIONAL
5.9.08.00 SUBFUNGAO: PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
- & Espécie a Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
i érie D tal t 3[Efiminaca Observago
odigo erie Doctmen! Documental uporte Vigéncia Prescricao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral Ellm:.naga Guarda Permanente servagoss
PROJETOS DE DESENVOLVIMENTO DA INDUSTRIA, EXPANSAO DO 5ANOSAPOS O | 2ANOS APOS O .
5.09.08.00.01 COMEROI0 £ DE ATNIDADLS DE PRESTAGAS DE SERVICOS EDITAL 1 VIGENCIA DO EDITAL | , S NOS AFOS O | PRAZO DE 5ANOS 5ANOS /AMOSTRAGEM | SIM NAO SiM
2 ANOS APOS O
5.09.08.00.02 ORDEM DE SERVIGO (0S) / AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO (AF) | COMPROVANTE 1 VIGENCIADAOSE | 1ANOAPOSO PRAZO DE 2 ANOS NAO SIM SIM NAO
AF PRAZO DE VIGENCIA | (g0 DF
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: néo ha
59 FUNGAO: ATIVIDADE OPERACIONAL
5.9.00 SUBFUNGAO: DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS E SERVICOS DO GOVERNO ESTADUAL E FEDERAL
& TEDE - Espécie g " Prazos Prazos de _ D_estir_m Final on _
odigo erie Documen Documental HESES Vigéncia Prescrigao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral o Ellm:‘naga Guarda Permanente servagoes
. 2 ANOS APOS O
VIGENCIA DO 5 ANOS APOS O . .
5.9.09.00.01 PROJETO PROJETO 1 SN P e | PRAZODE | DENTRO DA VIGENCIA 5ANOS SiM NAO SiM
VIGENCIA
X 2 ANOS APGS O
VIGENCIA DA 5 ANOS APOS O . .
5.9.00.00.02 PROPOSTA PROPOSTA 1 | e A .| PRAZODE  [DENTRO DA VIGENCIA 5ANOS SiM NAO SiM
VIGENCIA
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: nio ha
59.10 FUNGAO: ATIVIDADE OPERACIONAL
5.9.10.00 SUBFUNGAO: ACOES SOCIAIS E CIDADANIA
Espécie Prazos Prazos de Arquivamento Destino Final
codi Série D tal Suport gitalizaca] Eliminaga Observago
odigo erie Doclmen! Documental uporte Vigéncia Prescricao Precaugao Arquivo Corrente Arquivo Geral Dighalizeck Ellmlonaga Guarda Permanente servagoes

)




5 ANOS APOS O

4 ANOS APOS O

5.9.10.00.01 RECIBO DE DOAGAO COMPROVANTE 1 ANO CORRENTE | i 50 e Ve | PRAZODE 5ANOS TEMPO INDETERMINADO |~ SIM NAO SiM
5ANOSAPGS O | 4ANOS APOS O
5.9.10.00.02 TERMO DE LIBERAGAO DE MATERIAL TERMO 1 ANO CORRENTE S PRAZO DE ANO CORRENTE | TEMPO INDETERMINADO |~ SIM SIM NAO
PRAZO DE VIGENCIA | (a0 DF
GRUPO FUNCIONAL: 5. SERVICOS PUBLICOS SUBGRUPO FUNCIONAL: néo ha
59.11 FUNGAO: ATIVIDADE OPERACIONAL
5.9.11.00 SUBFUNGAO: GESTAO DE ASSUNTOS JURIDICOS
Espécie Prazos Prazos de Destino Final
codi Série D tal Suport oitalizaga] Eliminaga Observags
odigo EAD (R Documental Sberie Vigéncia Prescrigio Precaugdo Arquivo Corrente Arquivo Geral D'“"";'“"‘a E'"“;“a“ Guarda Permanente ST
5.0.11.00.01 PROCESSOS RELATIVOS A ORIENTAGAO PARA A ADMINISTRAGAO PARECER ; VIGENCIA DO 5ANOS APOSO | ?’NR?\ZACF)’([))E ® | aNoCORRENTE | TEMPO NDETERMINADG| s NAO -
-9.11.00. PUBLICA MUNICIPAL/PARECERES JURIDICOS PARECER PRAZO DE VIGENCIA

VIGENCIA




