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DECRETO N° 8.827, DE 22 DE AGOSTO DE 2023

Dispoe sobre a regulamentacao do artigo 10. da Lei Municipal n° 4.336, de
16 de fevereiro de 2018, com relacdo aos 6rgios que integram o Sistema
Municipal de Arquivos (SISMARQ) e da outras providéncias.

FERNANDO AUGUSTO CUNHA, Prefeito Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes

legais, €;

Considerando o artigo 21 da Lei Federal n°® 8.159/1991, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados;

Considerando a Lei Municipal n°® 4.336/2018, que dispde sobre a criagdo do Arquivo Publico Municipal "Dr. Anténio Augusto Reis

Neves" e define as diretrizes da politica municipal de arquivos publicos e privados e cria o SISMARQ;

Considerando que os arquivos publicos sdo definidos por conjuntos de documentos produzidos, recebidos e acumulados por
6rgaos publicos, autarquias, fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia
mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos, em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas,

qualquer que seja o suporte da informacdo ou a natureza dos documentos;

Considerando que a politica municipal de arquivos é o conjunto de principios, diretrizes e programas elaborados e executados pela
Administracao Publica Municipal de forma a garantir a gestao, a preservacao e o acesso aos documentos publicos municipais, bem
como a protecao especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e social para o Municipio da Estancia Turistica de

Olimpia;

Considerando a necessidade de definir os 6rgaos setoriais e seccionais da estrutura organizacional do organograma municipal que

atuaram na implantacao e execucao das atividades de gestdo arquivistica de documentos, DECRETA:

Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominagdo de Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ), as

atividades de gestdo de documentos no &mbito dos 6rgaos e entidades da administragdo publica municipal.

0 SISMARQ tem por finalidade:

| - garantir ao cidadao e aos 6rgéos e entidades da administracdo publica municipal, de forma &gil, transparente e segura, o
acesso aos documentos de arquivo e as informagdes neles contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as restricdes

administrativas ou legais;
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Il - disseminar normas relativas a gestao de documentos de arquivo;

IV - racionalizar a producdo da documentacao arquivistica publica;

V - racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da documentacao arquivistica publica;

VI - preservar o patrimonio documental arquivistico da administracao publica municipal;

VII - articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestao da informacao publica municipal.

Integram o SISMARQ:

| - como 6rgao central, o Arquivo Publico Municipal da Estancia Turistica de Olimpia "Dr Antonio Augusto Reis Neves";

Il - como érgaos setoriais, as Divisdes das Secretarias Municipais, unidades responsaveis pela coordenacao das atividades de

gestio de documentos de arquivo nas Secretarias Municipais e Orgios equivalentes;

Il - como 6rgaos seccionais, os Setores das Divisdes da Secretarias Municipais, unidades responsaveis pelas atividades de
gestio de documentos de arquivo nos érgios ou entidades subordinados ou vinculados as Secretarias Municipais e Orgios

equivalentes.
Os 6rgdos Setoriais e Seccionais do SISMARQ vinculam-se ao 6rgio central para os estritos efeitos do disposto neste
decreto, sem prejuizo da subordinacao ou vinculacdo administrativa decorrente de sua posicdo na estrutura organizacional dos
6rgaos e entidades da administracdo publica municipal.
Compete ao Arquivo Pablico Municipal "Dr. Anténio Augusto Reis Neves" como 6rgdo central do SISMARQ:

| - formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados no ambito do Poder Executivo Municipal;

Il - gerir o sistema;

Il - estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento dos arquivos setoriais e seccionais em todo o seu

ciclo vital;

IV - coordenar e orientar os trabalhos de classificacdo e avaliacdo de documentos publicos do Municipio, aprovar os Planos de
Classificagao e Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos 6rgados e entidades da administragao publica municipal,

bem como as atualizacdes periddicas que ocorrerem nos respectivos instrumentos;

V - orientar e acompanhar, junto aos 6rgaos setoriais do SISMARQ, a implementacao, coordenagao e controle das atividades,

normas e rotinas de trabalho relacionadas a gestdo de documentos nos érgaos setoriais e seccionais;

VI - promover a disseminacao de normas técnicas e informacoes de interesse para o aperfeicoamento dos 6rgaos setoriais e

seccionais do SISMARQ;
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VIII - estimular e promover a capacitacao, o aperfeicoamento, o treinamento e a reciclagem dos servidores que atuam na area

de gestdo de documentos de arquivo;

IX - elaborar, em conjunto com os érgaos setoriais e seccionais, planos, programas e projetos que visem ao desenvolvimento,

agilizacao e aperfeicoamento do SISMARQ, bem como acompanhar a sua execucao;

X - sempre que solicitado, dar orientacao técnica na area arquivistica as Comissoes Permanentes de Avaliacdo de Documentos

de Arquivo para elaboracao e aplicagdo de Planos de Classificagdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos;

Xl - aprovar o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade areas meio e fim, bem como submeter os referidos

instrumentos ao titular da pasta para homologagao e publicacdo no Diario Oficial do Municipio;

Xl - o reexame, a qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem como decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de

transferéncias e recolhimentos de documentos ao Arquivo Publico;

XIII - regulamentar as atividades de gestao de documentos através de instrucdes normativas, que deverado ser observadas em

todas as unidades da administragao publica municipal.

Os 6rgaos setoriais e seccionais tém como finalidade a atuacdo como agentes de implantacdo da cultura e normatizacio da
gestdo de documentos de arquivo no ambito das Secretarias Municipais e demais 6rgaos correlatos, bem como normatizagdes

definidas por parte do 6rgao central do SISMARQ, Arquivo Municipal "Dr. Anténio Augusto Reis Neves".

Compete aos 6rgaos setoriais:

| - implantar, coordenar e controlar as atividades e gestdo de documentos de arquivo, em seu dambito de atuacao e de seus

seccionais, em conformidade com as normas aprovadas pelo Arquivo Publico Municipal;

Il - implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito de atuacdo e de seus seccionais,
relativamente a padronizacdo dos procedimentos técnicos referentes as atividades de producéao, classificacao, registro, tramitacao,
arquivamento, empréstimo, consulta, expedicao, avaliacao, transferéncia, recolhimento e preservacdo de documentos ao Arquivo

Pablico Municipal, visando o acesso aos documentos e informacdes neles contidas;

Il - elaborar Planos de Classificacdo de Documentos de Arquivo, com base nas func¢des e atividades desempenhadas pelo

orgao ou entidade, bem como acompanhar a sua aplicacdo em seu ambito de atuacio e de suas seccionais;

IV - indicar ao 6rgao central do SISMARQ os servidores que atuam na area de gestdo de documentos de arquivo e que

necessitem de capacitacio, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem indispensaveis ao bom desempenho de suas funcoes;

V - participar, com o 6rgao gestor, da formulacdo das diretrizes e metas do SISMARQ;

VI - a execucdo das determinacoes fixadas na Tabela de Temporalidade e no Plano de Classificagao;

VII - a alimentacao e processamento dos dados necessarios ao desenvolvimento e manutengao do sistema definido pelo 6rgao
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arquivo, sendo estes responsaveis pela coordenacao das normatizacées definidas em conjunto com o 6rgao central do SISMARQ.

Compete aos 6rgaos seccionais:

| - a execucao das atividades de gestdo de documentos de arquivo em observancia as orientacdes e normas do 6rgao central e

as diretrizes das unidades Setoriais as quais estao subordinadas administrativamente;

Il - a execucao das determinagdes fixadas na Tabela de Temporalidade e no Plano de Classificagdo que deverao ser realizadas

pelas unidades Seccionais das Secretarias do Municipio;

Il - a alimentagao e processamento dos dados necessarios ao desenvolvimento e manutengdo do sistema definido pelo 6rgao

central.

Paragrafo Unico. Serdo atribuidos como agentes de atuacdo das unidades Seccionais das Secretarias, os servidores nomeados
na funcio gratificada de Chefe de Setor, no momento da implantacdo das atividades de gestdo de documentos de arquivo, sendo

estes responsaveis pela implantacdo das normatizagdes definidas em conjunto com o érgao central do SISMARQ.

Os 6rgdos municipais que ndo possuam estrutura organizacional através de Secretarias, indicardo no desenvolvimento de

suas atividades os responsaveis pela coordenacao e execucao das atividades de gestao de documentos de arquivos.

Os 6rgios setoriais e seccionais sao responsaveis pela alimentacdo e processamento dos dados necessarios ao

desenvolvimento e manutengao do sistema definido pelo 6rgao central.

Conforme dispde o art. 27, da Lei n° 4.336/2018, no que tange as atividades de gestdo de documentos de arquivo, os
servidores nao serdo remunerados e as atividades serdo prestadas sem prejuizo das atribuicdes proprias dos cargos ou funcdes,

considerados como servico publico relevante.

Fica vedada a eliminacdo dos documentos relacionados as atividades finalisticas nos érgaos ou entidades da administracao
publica municipal que ainda ndo tenham elaborado e oficializada suas Tabelas de Temporalidade de Documentos das Atividades

finalisticas.

E proibida toda e qualquer eliminacio de documentos produzidos, recebidos ou acumulados pela Administracdo Publica
Municipal, no exercicio de suas func¢oes e atividades, sem a autorizagdo prévia pelo Arquivo Publico Municipal "Dr. Anténio Augusto
Reis Neves".

Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do art. 25 da Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro
de 1991, e da secao IV, do capitulo V, da Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em
parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo Poder Pablico, como de interesse publico e social.

Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Registre e publique.
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Registrado e publicado no setor competente da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, em 22 de agosto de 2023.

CLEBER LUIS BRAGA

Supervisor de Expediente

Nota: Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial.

Data de Insercdo no Sistema LeisMunicipais: 25/08/2023
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