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Relatério de Atividades do Projeto de Gestdo Documental — Contrato 67/2018 /
Pregdo Presencial 79/2018.

Relatério 05/2018

Referéncia: agosto 2018.

Olimpia, 21 de agosto de 2018.

Em reunido pré agendada na Secretaria de Salude da equipe do Arquivo
Publico Municipal, contando com a participagéo dos diretores de divisdo e do assessor
Helton, foi apresentada uma breve introdugéo ao trabalho do Arquivo Publico em relagéo
aos documentos gerados por toda administragéo publica a fim de orientar os diretores
sobre suas proximas atividades com relagé@o a documentagéo gerada pela Secretaria. Os
diretores expuseram o problema do montante de documentagdo devido o sistema
utilizado pela Secretaria ndo ser eficiente na questéo de insergdo e busca de usuarios,
ocasionando duplicidade num mesmo 6rgéo (posto de atendimento), e assim inflando o
arquivo corrente. Expuseram também o fato de ndo haver uma temporalidade exata de
nao uso do SUS para que um usuario seja considerado inativo (com excecéo em caso de
Obitos). Foi entdo apresentada por Ana Paula, a importancia e urgéncia em criar-se uma
Comissdo de Revisdo de Prontuarios para analisar corretamente os prontudrios e
classifica-los como ativos, inativos ou com duplicidade e assim poder ou ndo descarta-
los.

Ficou acordado entdo que os diretores, dentro de suas areas de
competéncia, fizessem um levantamento do montante de documentos na Secretaria de
Salde a ser futuramente acomodado no Arquivo Publico Municipal. J& com relagdo a
identificagéo dos documentos da salde na casa do arquivo a ser desocupada nos dias
27 e 28/08, ainda seria decidido quais servidores compareceriam.

No dia 21/08, s nove horas, a equipe se reuniu com a Secretaria de
Educagao, Maristela Meniti, para apresentd-la o projeto de gestdo documental. A
Secretaria exaltou a grande quantidade de documentos gerados pela secretaria devido o
compromisso legal de armazenar a longo prazo a vida escolar dos alunos e a quantidade
de escolas no municipio. Foi apresentado a ela o projeto da elaboragéo da Tabela de
Temporalidade onde cada area ficara responsavel por definir quais documentos arquivar
e por quanto tempo, deixando-a confortavel quanto a guarda correta dos documentos.
Ficou decidido que Maristela repassaria as informag6es as supervisoras e diretoras de
escola para entéo decidir por onde comegar o inventario de documentos da Secretaria de

Educagéo.
Sem mais,
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Ana Paula Rodrigues Bertolino
Chefe do Setor de Arquivo Publico Municipal
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