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Relatério da Visita Técnica ao Arquivo Publico e Historico de
Rio Claro - “Oscar de Arruda Penteado”

Em 06 de Setembro de 2018, na sede do Arquivo Publico Municipal e
Histérico de Rio Claro- “Oscar de Arruda Penteado”, fomos recebidas pela Sr.2
Ménica Cristina Brunini Frandi Ferreira, superintendente do 6rgdo que nos
infformou que o arquivo esta institucionalizado hd 40 anos na forma de
Autarquia Publica e nos convidou ao saldo de reuniées e de gravacées do
Projeto Memoria Vivo.-

Na sala de reunides a superintendente nos apresentou sua equipe de
gestores composta por trés servidores de carreira, a saber: Thalita Gouvéa
Basso - Histéria — Responsavel pelo Arquivo Permanente/Histérico; Ednaldo
Rodrigues da Mata - Arquivologia — Responsavel pelo Arquivo Intermediario;
Consuelo Carolina Perinotto - Geografia — Responséavel pela area de Difus3o.

Nas apresentagdes Consuelo nos entregou um kit do Arquivo Publico e
Historico de Rio Claro — “Oscar de Arruda Penteado” - composto por varios
materiais de divulgagao do érgao.

Passou entéo a palavra a Thalita que nos fez uma explicacdo geral a
respeito do arquivo permanente/historico e ressaltou alguns pontos que
considera mais importantes, como por exemplo, a necessidade da adogao de
critérios para recebimento de materiais para evitar que se confunda Arquivo
Publico com Museu, e do registro adequado dos materiais recebidos tanto para
preservar a origem como para documentar a doacdo. Também ressaltou a
importancia de se catalogar o acervo de acordo com alguns critérios técnicos
como NOBRAD, ISAD (G), ISSAR (CPF). E explicou que o acervo & que serve
de base para a area de difuséo.

Consuelo tomando a palavra explicou que a Area de Difusdo serve
principalmente para dar visibilidade ao trabalho do Arquivo e que em suas
acOes e materiais devem ser principalmente baseadas no contetido do acervo
como também relacionadas ao patrono. A populagdo e os pesquisadores
devem entender que o material esta disponivel para consulta e o arquivo aberto
a visitas, ressaltou a gedgrafa. Informou que os principais meios de divulgacéo
utilizados sdo noticias em midia impressa e nas redes sociais (Whatsapp,
Pinterest, Twitter, Facebook) e nos eventos promovidos pelo proprio arquivo.

Ednaldo ressaltou a importancia de as atividades de Organizacao,
Classificagéo, Descri¢éo e Catalogagéo seguirem um método arquivistico, pois
0 Arquivo de Rio Claro n&o possui ainda Tabelas de Classificagdo e de
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Temporalidade de documentos e estéo iniciando este trabalho de elaboracao
destas tabelas. Também falou sobre a relevancia de se iniciar um trabalho de
Educacéo Patrimonial.

Posterior as consideragoes da Equipe do Arquivo Publico de Rio Claro,
Ana Paula tomou a palavra e apresentou a Equipe do Arquivo de Olimpia,
explicou que este foi institucionalizado sob a forma de uma Divisdo dentro da
Secretaria de Administragdo e expds os objetivos da nossa visita, a saber:
recebimento, guarda e conservacgéo de documentos, fotografias e demais
materiais histéricos e também gestao do arquivo intermediario. Na ocasiéo a
superintendente considerou que 0 projeto apresentado segue uma boa
estruturacdo e ressaltou que -iniciar desta as atividades dessa forma
estruturada & a chave para um trabalho bem-sucedido. -

Na parte da tarde passamos a visita propriamente dita, comegando
pelo arquivo permanente/histérico. Thalita nos apresentou a area de recepcao
dos municipes/pesquisadores e nos explicou que tem sempre disponiveis
nestas areas: luvas e mascaras para o publico e sobre cada mesa estdo
coladas as regras de manuseio dos documentos € dais materiais. Explicou que
as consultas aos documentos s&o feitas “in loco” e que ap6s o pesquisador
encontrar as informagbes que necessita ele pode solicitar que o material
desejado (documento, periddico, fotografia, etc.) seja digitalizado com as
opcdes de envio por e-mail ou retirada em pen drive por um custo definido em
um decreto. Caso o pesquisador tenha urgéncia da informagao, pode ainda
optar por fotografar o material ele préprio, porém é proibido o uso de flash.
Cabe ressaltar que como diretriz de trabalho adotada pelo 6rgéo os “recortes’
com maiores volumes de consultas servem como referéncia para projetos
pontuais de digitalizagéo destes materiais, armazenamento e demais tratativas.
Neste mesmo espago a historiadora nos mostrou uma colegao de fotografias
recém-recebidas pelo arquivo e que estavam em um album, nos explicou que
fotografias recebidas em albuns séo tratadas como colegées e mantidas no
proprio album se as condigdes deste assim permitirem. Em seguida entramos
no acervo permanente onde nos mostrou como sao armazenados diversos
periodicos, colegdes como a do Fundo Plinio Salgado, Augusto Caparica,
Marcello Schimidt, Fundo Antonio Marques Jr e outros ilustres de Rio Claro e
regido, bem como documentos muito antigos do cemitério local bastante
consultados por familiares dos falecidos principalmente com o fito de
comprovar vinculos de seus ancestrais para conseguir cidadania estrangeira.

Em seguida nos mostrou um pequeno laboratério de digitalizagéo de
periédicos que foi “montado” pela prépria equipe, sob a orientagédo do Arquivo
Estadual, a um custo relativamente baixo e nos mostrou o funcionamento do
mesmo. Cabendo ressaltar que como orientagdes do préprio Arquivo do Estado
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de Sao Paulo, esta area é adaptada a cada 6rgdo de acordo com suas
necessidades e as proprias caracteristicas da cidade e do planejamento da
equipe. Onde o foco & buscar solugdes, por vezes até mais simples e de baixos
custos, porém eficazes.

Thalita explicou que o trabalho de arquivo permanente/histérico é muito
volumoso (a historiadora se referia ao passivo recebido pelo arquivo quando de
sua fundagéo), criterioso e metédico, e que nem sempre é possivel trabalhar
todos os materiais recebidos ao mesmo tempo, por isso a necessidade dos
critérios para o recebimento dos mesmos. Também esclareceu que o arquivo
costuma trabalhar com projetos-piloto, ou seja, separa uma pequena porcéo da
colegéo e aplica o método escolhido de classificagdo verificam se o método é
adequado a colecdo e seguem com o trabalho de duas formas: ou continuam o
trabalho de acordo com as possibilidades do préprio pessoal disponivel no
arquivo ou se tém a oportunidade submetem o projeto a concursos de
angariacao de fundos e custeio e contratam equipe especifica para o trabalho o
que € mais rapido, mas nem sempre possivel. Explicou-nos que ndo é
necessario ficar preocupado com o trabalho, pois ele ciclico termina-se uma
colegdo e inicia-se outra ou algum outro trabalho pontual necessario a
conservagao de uma colecéo anteriormente tratada. Ana Paula questionou as
normativas utilizadas para o recebimento, pois em seu entendimento essa
estrutura € de suma importéncia para gestdo do material recebido. Thalita
apresentou entéo os modelos por ela utilizados, dos quais |he entregou uma
copia como modelo.

Em seguida passamos a visita ao arquivo intermediario que comegou
pelo laboratério de higienizagéo e pequenos reparos que esta sob os cuidados
do funcionario Fernando. Ele nos mostrou alguns méveis (capela) adequados a
higienizac&o de documentos e os varios tipos de trinchas utilizadas para isto de
acordo com a gramatura e fragilidade do papel ou suporte a ser higienizado.
Mostrou-nos varias fitas nao acidas que podem ser utilizadas para reparos;
também falou a respeito do papel japonés e ressaltou que este deve ser
adequado a gramatura do papel e de preferéncia utilizado com a cola de metil
celulose, também nos mostrou varios métodos para guarda e preservagio de
negativos fotograficos. Também ressaltou que para a conservagéo do papel o
material mais adequado é o polietileno, porém este também é o mais caro.
Monica ressaltou que nao é necessario adquirir tantos materiais para montar
um laboratério, mas que se pode comegar pelo minimo uma capela para
limpeza, algumas trinchas e fitas e aos poucos de acordo com a necessidade
vai-se adquirindo mais materiais e equipamentos.

Em seguida visitamos o arquivo intermediario, onde Ednaldo nos
informou que est4 trabalhando com as areas a Tabela de Temporalidade para
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que muitos documentos possam Ser encaminhados para o descarte ou
recolhimento a guarda permanente, pois estao ficando sem espaco.

O funcionario Gustavo nos mostrou o método utilizado para auditar as
caixas recebidas para guarda intermediaria e também a triagem e substituicao
de caixas rasgadas e danificadas, como também das caixas de papelao por
caixas de plastico ondulado. Questionados se eles utilizam algum software
para o gerenciamento dos arquivos Ednaldo disse que nao utilizam nada
especifico, mas sim que registram as informagdées em planilhas de Excel
facilmente importaveis para qualquer software que venham a adquirir. Também
nesta oportunidade ressaltou a importancia da disponibilidade de metadados
para garantir a acessibilidade futura dos arquivos digitais. Ao final, destacou a
importancia de ter um arquivista para organizagéo do trabalho de Gestao
Documental.

Monica, a Superintende, ao se despedir colocou-se, bem como a sua
equipe, a disposigao para as duvidas e informagdes que precisarmos.

A equipe de Olimpia disse que considerava a visita extremamente
produtiva e enriquecedora e agradeceu a disponibilidade de todos.

Ana Paula Rodrigues Bertolino

Chefe do Setor de Arquivo Publico Municipal
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